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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Estadistica e Informatica (INEI), ente Rector del Sistema Estadistico
ha suscrito un convenio interinstitucional para ejecutar el Empadronamiento Distrital de
Poblacion y Vivienda 2013, mediante la aplicacion de una Ficha Socioeconémica Unica
(FSU) a fin de conocer las principales caracteristicas de las viviendas, los hogares y la
poblacién. Por tal motivo, se requiere efectuar el empadronamiento de hogares en las areas

urbanas y rurales de Lima Metropolitana y Callao.

Para tales efectos, se ha elaborado el “Manual del Jefe de Brigada”, que es el documento
técnico normativo que contiene la organizacién del empadronamiento distrital, las funciones,
prohibiciones del personal de campo y los procedimientos e instrucciones para la ejecucion
de tareas antes, durante y después del empadronamiento, serd utilizado como instrumento
de capacitacién, referencia y consulta. Asimismo, contiene las pautas para el diligenciamiento

de los documentos, que debe cumplir el jefe de brigada durante el desarrollo de su trabajo.

El Instituto Nacional de Estadistica e Informatica expresa su antelado reconocimiento a los
coordinadores distritales y a todo el personal de la Red Administrativa del proyecto
exhortandolos a brindar su valiosa colaboracion, de cuyo trabajo dependera el éxito del

empadronamiento.

Lima, mayo de 2013
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

I. ORGANIZACION DEL TRABAJO DE CAMPO
EN EL DISTRITO

11 FUNCIONAL

La organizacién, conduccién, ejecucion y supervision de la operacion de campo del Empadronamiento
Distrital de Poblacion y Vivienda 2013, estara a cargo del coordinador distrital.

La organizacion funcional y su dependencia jerarquica, se presenta en el organigrama siguiente:

-

COORDINADOR DISTRITAL

COORDINADOR SUB-DISTRITAL

COORDINADOR ZONAL

- J

~
[ REVISOR

N
[ JEFE DE BRIGADA

N
[ EMPADRONADOR

1.2 RESPONSABILIDADES DEL PERSONAL

1.21 Coordinador distrital

Depende del coordinador de sede operativa.

Es responsable de coordinar, organizar, dirigir, supervisar y
evaluar la ejecucion del empadronamiento en todos los
centros poblados urbanos y rurales del distrito asignado.

Seré su responsabilidad asegurar la revision del 100% de los
datos registrados en cada una de las Fichas Socioeconémicas
Unicas (FSU), de su distrito, a través de los revisores y jefes
de brigada, y asi garantizar la calidad de los datos recopilados
y la cobertura total de las viviendas programadas, para lograr
la meta de “cero omisiones” y de “cero errores”.

Manual del Jefe de Brigada 7



Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

1.2.2

1.2.3

1.2.4

1.2.5

1.2.6

Coordinador Sub-distrital

Depende del coordinador distrital.

Es responsable de organizar, dirigir, supervisar y evaluar la ejecucion del empadronamiento en
todos los centros poblados urbanos y rurales de la sede sub-distrital asignada.

Se conformara una sede sub-distrital, en aquellos distritos donde existan mas de 30 brigadas.
Coordinador zonal

Depende del coordinador distrital o sub-distrital.

Es responsable de organizar, dirigir, supervisar y evaluar la ejecucion del empadronamiento en
todos los centros poblados urbanos y rurales de la zona asignada.

Se tendra un Coordinador Zonal en aquellos distritos donde existan mas de 10 brigadas.
Jefe de brigada

Depende del coordinador distrital o zonal.

Es responsable de dirigir, conducir, supervisar, controlar y coordinar la ejecucién del trabajo de
campo de los empadronadores a su cargo. Asimismo, verificar en campo los casos de rechazos
al empadronamiento, de viviendas con ocupantes ausentes, viviendas desocupadas y viviendas
de uso ocasional, identificadas y diligenciadas por sus empadronadores.

Es responsable de la revisién del 100% de los datos de cada una de las FSU's diligenciadas por
sus empadronadores incluyendo la constancia incorporada, como segundo filtro; para garantizar
la calidad de los datos recopilados y la cobertura total de las viviendas en cada manzana o
centro poblado rural versus el total de viviendas y hogares programados.

El jefe de brigada, en promedio, tendré a su cargo 3 empadronadores.

Empadronador

Depende directamente del jefe de brigada.

Es responsable directo de la recopilacién de los datos de las
viviendas, de los hogares y de la poblacidn residente, en las
FSU’s, a través de una entrevista directa con el jefe de hogar en
el @mbito geogréfico asignado. En la revision de la FSU se
considera como el primer filtro.

Revisor

Depende directamente del coordinador distrital 0 zonal.

Es responsable de la revisién total de los datos registrados en cada FSU y ficha de registro,
como un tercer filtro, para asegurar la calidad de los datos anotados en las FSU's diligenciadas
y la cobertura de manzanas, viviendas y hogares en cada conglomerado.

Tiene como tarea principal, detectar omisiones errores e inconsistencia en los datos llenados en
las FSU’s, los mismos que deben ser comunicados de inmediato al coordinador distrital y al
respectivo jefe de brigada.

Manual del Jefe de Brigada



Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

Il. JEFE DE BRIGADA

El jefe de brigada es el funcionario de mas alto nivel en el ambito de su jurisdiccion, a quien el INEI le ha
delegado la responsabilidad de organizar, conducir, ejecutar y controlar las tareas del empadronamiento,
asegurando la calidad de la informacion y la cobertura del empadronamiento en el area rural y urbana en su
brigada de acuerdo al estricto cumplimiento a las disposiciones legales, técnicas y administrativas establecidas.

El jefe de brigada, sera convocado, capacitado y designado por el coordinador distrital, luego que apruebe el
curso correspondiente al nivel 2.

Dentro de la organizacion funcional, dependera directamente del coordinador distrital / coordinador zonal, a
quien informara permanentemente y en forma oportuna sobre el avance diario del empadronamiento; asi como,
de las incidencias, acciones y dificultades que pudieran surgir durante el desempefio de sus funciones. En el
area urbana tendra en promedio a su cargo cuatro empadronadores y en el area rural a tres empadronadores.

Los empadronadores, deben proporcionar al jefe de brigada toda informacién y documentacion requerida, que
permita evaluar el avance del empadronamiento.

2.1  FUNCIONES

a) Organizar, conducir, ejecutar, supervisar y evaluar las actividades del empadronamiento asignados a
su brigada, conforme a las instrucciones impartidas en los manuales, directivas y documentos
respectivos.

b) Antes de iniciar el empadronamiento en el area urbana debera realizar conjuntamente con sus
empadronadores la verificacién en campo de los conglomerados asignados (reconocimiento y
actualizacion cartografica de la carga asignada).

c) En las manzanas con mas de un empadronador, realizara junto con los empadronadores el conteo
de las viviendas y asignara la carga de trabajo de cada empadronador de forma equitativa,
indicandole a cada uno la vivienda de inicio y la vivienda de fin de su carga de trabajo. Cada
empadronador manejara una numeracién de viviendas independiente.

d) En los centros poblados rurales con mas de un empadronador, asignara la carga de trabajo
equitativamente a cada empadronador, tomando como delimitacion el limite del area de
empadronamiento o algun accidente geografico natural o cultural, se trabajara “al barrido” con la
numeracién de las viviendas de cada empadronador independiente. Al finalizar se tomara como
valida la numeracién de uno de los empadronadores y se correra la numeracion del otro.

e) Supervisar permanentemente en campo a sus empadronadores.

f) Apoyar en el diligenciamiento de las FSU's, cuando el caso lo amerite, como por ejemplo,
enfermedad, renuncia, excesiva cantidad de hogares, cruce en las citas, etc.

g) En caso de ausencia de los informantes, verificaré que el empadronador regrese y visite a la vivienda
las veces necesarias. Asimismo, verificara los otros casos de no entrevista (rechazo, vivienda
desocupada y otro), implementando las estrategias que garanticen la cobertura de las viviendas y
hogares programados en las rutas respectivas.

h) Efectuar reuniones de coordinacién y retroalimentacién con los empadronadores a su cargo a fin de
absolver las consultas y problemas.

Manual del Jefe de Brigada 9
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)

En la revisién de la Ficha Socioeconémica Unica (FSU), pondra especial atencién a la escritura de
las letras y nimeros, asi como al correcto rellenado de los dvalos. Asimismo, las constancias deben
estar correctamente diligenciadas, incluyendo la firma y huella digital.

Verificar que cada empadronador haya aplicado y diligenciado correctamente la “Constancia de
Empadronamiento” incorporada en la FSU a cada hogar con cédigo de resultado 1 “completo” o 2
‘incompleto”, segun las instrucciones que se encuentran en el Manual del Empadronador, capitulo X.

Controlar y verificar que el empadronador diligencie diariamente el DOC.08.07 “Control de
empadronamiento de viviendas y hogares”, documento que servira como marco del resultado de las
viviendas trabajadas, con el cual se dard conformidad del producto entregado por cada
empadronador.

En base al DOC.08.07 “Control de empadronamiento de viviendas y hogares” de cada
empadronador, ingresara al Sistema de Monitoreo la informacion del avance del empadronamiento
diariamente. De tal forma que todos los funcionarios del proyecto podran mantener un control
detallado del avance del empadronamiento en el distrito.

Exigir al empadronador entregar las fichas socioecondmicas Unicas incluyendo la firma y huella
digital y fichas de registro revisadas cada vez que complete las manzanas en el area urbana y/o los
centros poblados en el area rural

Realizar la verificacion en campo utilizando el DOC.08A “Formato para el registro de errores
identificados en la verificacion en el &rea urbana” o DOC.08B “Formato para el registro de errores
identificados en la verificacion en el area rural’ y la revisién en gabinete de las fichas diligenciadas de
la (s) manzana (s) o centro (s) poblado (s) rural (es) “completos” para asegurar la cobertura y la
calidad de la informacion antes de ser entregadas al revisor.

Entregar al revisor de la brigada las FSU’s y fichas de registro de las manzanas completas y/o
centros poblados completos previamente revisadas y el DOC.08.18 “Control de entrega de fichas del
jefe de brigada”.

) yelDOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revision”, documento
que indica los errores detectados en las preguntas de la FSU y el estado de las fichas,
aceptadas o devueltas. De acuerdo a este documento, el empadronador realizara las
recuperaciones y/o correcciones respectivas y sustentara con el Acta de No Cobertura los
motivos por los cuales no se realizé el empadronamiento segun lo programado.

Coordinar con el empadronador la recuperacién de informacién en campo ylo correccion de las
FSU’s devueltas por el revisor, por errores de omision, diligenciamiento y/o de concepto.

Garantizar el cumplimiento de la entrega oportuna de las Fichas Socioeconémicas Unicas (FSU) y las
fichas de registro dentro de carpetas al coordinador distrital mediante el DOC.08.18 “Control de
entrega de fichas del jefe de brigada”.

Diligenciar el DOC.08.25 “Control de cobertura del empadronamiento”, documento que controlara el
material entregado por el empadronador y el DOC.08.55 “Resultado final de empadronamiento de las
manzanas o centros poblados rurales”, documento que mostrara la situacién real de las manzanas y
centros poblados rurales trabajados, segun el resultado final de las viviendas y hogares
empadronados.
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2.2

23

s) Diligenciar, conjuntamente con el revisor, el DOC.08.56 “Formato de reporte de error de omisién”,
documento con el que se llevara un control de la omision de las preguntas de suministro de luz o
agua y numero de documento.

t) Finalizado el empadronamiento devolvera el material diligenciado y no utilizado y con cargo al
coordinador distrital / coordinador zonal, en los plazos establecidos.

u) Llenar el recibo por honorarios de manera eficiente, para su correspondiente pago, siguiendo las
instrucciones que se dan en el capitulo IV “Instrucciones para el uso y diligenciamiento de los
documentos auxiliares del jefe de brigada’ del presente documento. Asimismo, solicitar a los
empadronadores los recibos por honorarios y después de revisarlos entregarlos al coordinador
distrital / coordinador zonal, segun corresponda.

v) Otras que le asigne el coordinador distrital / coordinador zonal u otros funcionarios autorizados.

PROHIBICIONES

a) Renunciar al cargo de jefe de brigada, excepto por causas debidamente justificadas, debe ser
comunicada con 7 dias de anticipacion.

b) Delegar sus funciones a ofra persona o desempefiar labores ajenas al proyecto durante la ejecucion
de su trabajo.

c) Atemorizar a las personas y/o entablar discusiones sobre temas politicos o religiosos.

d) Solicitar o recibir dinero y/o especies de parte de los informantes y/o durante el desempefio de sus
funciones.

e) Presentar conductas inapropiadas durante el desarrollo de sus funciones.

f) Alterar los datos registrados en la ficha socioecondémica Unica o revelar a personas ajenas a la
organizacion los datos obtenidos por los empadronadores.

g) Incumplimiento en la entrega de la Ficha Socioeconémica Unica (FSU), en el plazo determinado.

NOTA IMPORTANTE

El personal de campo que contravenga cualquiera de estas prohibiciones |
serd separado del proyecto y sancionado conforme a los dispositivos legales |

vigentes.

ESQUEMA DE ACCIONES A REALIZAR DURANTE EL EMPADRONAMIENTO

En el siguiente esquema se identifican todas las tareas y acciones que corresponden desarrollar al jefe de
brigada, durante su trabajo de empadronamiento:

Manual del Jefe de Brigada 11



Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

ESQUEMA DE EJECUCION DE ACCIONES A REALIZAR POR EL JEFE DE BRIGADA DURANTE EL PERIODO DE EMPADRONAMIENTO

PROCESO

PROCEDIMIENTO

ACCIONES A REALIZAR

Diligenciar el DOC.08.16 "relacion de empadronadores” con copla, asignando el
n’* de conglomerados a trabajar y entregar al coodinador distrital / zonal.

Diligenciar ¢l DOC. 07.02 "control de entrega y devolucion de documentos y
material de empadronamiento®, con copia,

Entregar al empadronador los originales del DOC.03.01 y DOC.03.05 con las
correciones efecluadas, si las hubiera,

Recepcionar de los empadronadores y generar el DOC.08.05 "plan de recorrido
del empadronamienta” y entregar al coordinader distrital, con copia.

JEFE DE
BRIGADA

Realiza previamente el
reconacimiento y
actualizacion de los
conglomerados asignados a
su brigada, supervisa de
acuerdo al plan de recorrido,
controla el avance del
empadronamiento

1

Dirigirse al terreno y efectuar el reconocimiento con los empadronadores con el
DOC.03.05 o DOC.03.06, segin corresponda. en caso de detectar omizsiones,
duplicaciones, errores; actualizar dichos documentos. coordinar con el jefe de
brigada colindante para evitar duplicaciones.

Supervisar a sus empadronadores, ohservar entrevista, revisar fsu (campo y
gabinete) y verificar en campo las viviendas incompletas y casos de no
entrevista. realizar seguimiento de las recuperaciones y efectuar la
retroalimentacion.

G

Ingresar diariamente al sistema de monitoreo el avance del empadronamiento
ufilizando como base el DOC.08.07 control del empadronamiento de viviendas y
hogares de cada uno de los empadronadores a su cargo.

Recepcionar fsu, fichas adicionales y fichas de registro de manzanas yio
centros poblados rurales completos.

Entregar las fsu, fichas adicionales y fichas de registro con resultade completo
al revisor y diligenciar el DOC.08.18 "control de entrega de fichas del jefe de
brigada”. asimismo, recepcionar del revisor las fsu y el DOC.08.51 "formato para
el registro de errores identificados en la revision” y el DOC.08.56 “formato de
reporte de error de omision” para la respectiva recuperacion ylo correccion.

Concluida la recuperacion entregar al coordinador distrital /coordinador zonal
las fsu, fichas adicionales y fichas de registro de las manzanas ylo centros
poblados rurales completos, y diligenciar ¢l DOC.08.25 "control de cobertura del
empadronamienta”.

Elaborar el informe tecnico del jefe de brigada.

12
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I1l. DESCRIPCIONES E INSTRUCCIONES PARA LA

EJECUCION DE LAS TAREAS PROGRAMADAS

El jefe de brigada desarrollara un conjunto de tareas antes, durante y después del empadronamiento.

3.1 ANTES DEL EMPADRONAMIENTO

3141

3.1.2

313

Asistir y aprobar el curso de capacitacion

El jefe de brigada debera asistir y aprobar el curso de capacitacion que se desarrollara en la
provincia de su jurisdiccion.

Recepcionar los documentos y materiales para el reconocimiento de la actualizacion
cartografica

Recepcionar del coordinador distrital el material correspondiente al area de empadronamiento
asignado. Es necesario registrar y controlar tal recepcion (ver documentos de control), indicando
la fecha de realizacién y las cantidades del material siguiente:

Documentos:

- DOC.08.10 "Credencial del jefe de brigada".

- DOC. 03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area urbana”, original
y copia.

- DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el area rural’,
original y copia.

-- DOC. 03.05 “Croquis del area del empadronamiento urbano”, original y copia.

- DOC. 03.06 “Croquis del area del empadronamiento rural”, original y copia.

Materiales:

- Lapiz de carboncillo negro 2B
- Lapicero de tinta roja y azul

- Borrador

- Tajador

- Tablilla

- Bolsas de plastico

- Mochila

Reconocimiento y actualizacion cartografica de conglomerados urbanos

Tiene por objetivo conocer el area de trabajo antes de la operacién de campo donde ejercera sus
funciones durante el tiempo que demande el empadronamiento. Esta tarea consistira en:

a) Ubicar y verificar en el terreno los limites del conglomerado urbano, manzanas y frentes
que conforman su area de empadronamiento asignado. Para tal efecto utilizara el
DOC.03.05 "Croquis del area de empadronamiento urbano".

b) Durante el reconocimiento del area de empadronamiento asignado verificara la existencia,
desaparicion, aparicion, modificacién, unién o fraccionamiento de las manzanas, asi como
también verificara el nombre de las avenidas, jirones, calles, pasajes, etc.
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De presentarse cambios en el &rea de empadronamiento asignado, el jefe de brigada
debera actualizar el DOC.03.05 "Croquis del area de empadronamiento urbano" de acuerdo
a las pautas sefialadas en el manual del empadronador (5.3 Actualizacion de
conglomerados).

Durante la actualizacion cartografica se pueden presentar los siguientes casos:

1

2.
3.
4
5

Fraccionamiento de manzanas
Fusion de manzanas
Replanteo de manzanas
Desaparicion de manzanas
Manzanas nuevas

La actualizacion cartografica solo se realizara en los conglomerados asignados a cada
empadronador en la ruta de trabajo programada.

Reconocimiento y actualizacién cartografica de conglomerados rurales

El jefe de brigada tiene por objetivo conocer el area de trabajo donde ejercera sus funciones
durante el tiempo que demande el empadronamiento. En el area rural esta tarea consistira en:

a)

Ubicar y verificar en el terreno los limites del conglomerado asignado mediante el
DOC.03.06 "Croquis del area de empadronamiento rural".

Detectar posibles omisiones, duplicaciones, errores de ubicacion de centros poblados
dentro de cada conglomerado rural y otras deficiencias cuando se elaboraron los referidos
documentos.

Asegurar que el personal y materiales asignados a cada conglomerado sean suficientes
para efectuar el empadronamiento.

Coordinar con los jefes de brigadas colindantes, a fin de evitar duplicaciones u omisiones
de centros poblados en sus respectivas areas de empadronamiento.

Observar la ubicacién de cada centro poblado en el DOC.03.06 "Croquis del area de
empadronamiento rural”. De detectarse centros poblados mal ubicados, se corregira,
manteniendo la numeracién que guarda con el DOC.03.02 “Listado de centros poblados y
viviendas del empadronador en el area rural’.

Si no figura en el croquis algun centro poblado, los ubicara aproximadamente en dicho
documento, asi como en el correspondiente DOC.03.02 “Listado de centros poblados v
viviendas del empadronador en el area rural”, agregandolos al final del mismo e indicando
la informacion que se solicita en dicho documento.

Si algun centro poblado no pertenece a su conglomerado rural, coordinard con su
coordinador distrital y el jefe de brigada respectivo para que sea eliminado de sus
documentos y sea incluido en el conglomerado correspondiente.

Segun el DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el &rea
rural”, determinara la ubicacién de cada centro poblado, si la cantidad especificada de
viviendas se aproxima a la realidad. Caso contrario, tomara nota de ese centro poblado
para averiguar dicha informacion con autoridades y otros.
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315 Apoyo al coordinador distrital / coordinador zonal en la organizacion del
empadronamiento

Apoyara al coordinador distrital, participando en las tareas siguientes:

a) Preparacién de los documentos y material a distribuirse a nivel de area de
empadronamiento.

b)  Asignacion y reconocimiento de los conglomerados.

c) Coordinar con las autoridades de los centros poblados, a fin de solicitar su apoyo y
garantizar la ejecucién del empadronamiento.

3.1.6  Recepcion de documentos y materiales para el empadronamiento

Recibird del coordinador distrital los documentos y materiales necesarios para el
empadronamiento, en base a las cantidades indicadas en el "Control de entrega y devolucién de
documentos y materiales del coordinador distrital al jefe de brigada”.

De estar conforme, firmara dicho documento por duplicado, devolvera una copia a su
coordinador distrital y la ofra copia quedard en su poder para control y devolucion de
documentos. También diligenciara el DOC.08.16 "Relacién de empadronadores”, el mismo que
contendra los nombres y direcciones de los empadronadores bajo su mando.

3.1.7  Preparacion y distribuciéon de documentos y material para los empadronadores

En base a la cantidad de documentos y material recibido del coordinador distrital, procedera a
realizar las labores siguientes:

a) Identificar y separar ordenadamente los documentos que utilizaré cada empadronador a su
cargo.

- Ficha Socioeconémica Unica (FSU), con la constancia incorporada

- Ficha de registro (celeste)

- Ficha adicional

- Cartas de presentacion

- DOC.08.01 “Manual del empadronador”

- DOC.08.05 “Plan de recorrido del empadronamiento”

- DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area urbana”
- DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el &rea rural”
- DOC.03.05 "Croquis del area de empadronamiento urbano"

- DOC.03.06 "Croquis del area de empadronamiento rural"

- DOC.08.10 "Credencial de empadronador”

- DOC.08.02 "Etiqueta de vivienda empadronada”

- DOC.08.07 “Control de empadronamiento de viviendas y hogares”

- DOC.08.08 “Control de entrega de fichas del empadronador”

- DOC.08.09.A “Acta de no cobertura urbana”.

- DOC.08.09.B “Acta de no cobertura rural”.

b) Carpeta de carton. Anotar en el "Control de entrega y devolucion de documentos y material
del jefe de brigada al empadronador”, los nombres y apellidos del empadronador, asi como
las cantidades de cada documento y material de acuerdo al cuadro siguiente:
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA

CONTROL DE ENTREGA Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO
DEL JEFE DE BRIGADA AL EMPADRONADOR URBANO

DOC. 07.02
A. UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL
DEPARTAMENTO AREA
PROVINCIA MEECLT
DISTRITO
C. NOMBRES Y APELLIDOS DEL EMPADRONADOR
D. UTILES, DOCUMENTOS ¥ MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO
CANTIDAD
N° DE IDENTIFICACION DE UTILES, DOCUMENTOS Y MATERIAL DEVUELTA
OR-DEN DE EMPADRONAMIENTO RECEPCIONADA UEEEEVAEIDHES
UTILIZADA NO UTILIZADA
4] (2) (3) (4) (s) (6)
UTILES DE EMPADRONAMIENTO QUE NO SERA DEVUELTO
1 Lépiz de Carboncillo Negro{é x Empadronador Urbano)
2 Borrador (2 x Empadronador Urbano)
3 Tajador (2 x Empadronador Urbano)
4 Lapicero de tinta roja (1 x emp)
5 Lapicero de tinta azul (1 x emp)
DOCUMENTOS Y MATERIALES QUE SERAN DEVUELTOS
] DOC SISFOH 08.05 "Plan de recorrido del Empadronamiento” (15 x empadronador)
T DOC SISFOH 08.08 "Avance diaric del Empadronador” (2 % dia x 30 x empadronador)
a8 DOC SISFOH 08.07 "Control del empadronamiento de viviendas" (1 cuad x empadronador)
a DOC SISFOH 08.08"Control de entrega de fichas" (2 x dia x empadronador)
10 DOC SISFOH 03.01..... “Listado del Mimero de Viviendas por Marzana " (1 jusgo x
Empadronador)
1 DOC.SISFOH 03.05..... "Croquis del Area de Empadronamiento Urbana” (1 juego x
Empadronadorn)
12 F3U (1 Ficha por x Viv del Empadronador Urbano + 20% de Reserva)
13  [Ficha Adicional de la FSU { 3% del Numero de la FSU)
14 Ficha de Registro ( 50 x empadronador)
15 Tablilla con gancho (1 x empadronador)
16 DOC SISFOH 08.23 "Carpeta da cartén” (2 x empadronadaor)
17 Bolsa Plastica (2 bolsas plasticas)
18  |Carta do Presentacion
10 DOC EDPOVI.08.02 "Etigueta de Vivienda empadronada®
20 DOC. 08,00 Acta de Mo Cobertura (10 x empadronador)
21 DOC 08,11 Notificacion de Ausencia (25 x empadronador)
22 DOC.07.02 "Control de Entrega y Devolucidn de Documentos v Material del Jefe de Brigada al
Empadronador” (2 x Empadronador)

Fecha de entrega
al Empadronador

Firma del Empadronador:

Fecha de devolucion
al Jefe de Brigada

Firma del Jefe de Brigada

Nota: Este documento le servird de contral de recepcidn y devolucién de los documentos y material de empadronamiento.

c) Anotar en el DOC.08.10 "Credencial del empadronador", los apellidos y nombres del
empadronador, en base a los datos del DOC.08.16 "Relacién de empadronadores”.

d) Identificar, separar y ordenar los documentos y materiales que le corresponde:
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Documentos:

- Ficha Socioeconémica Unica (FSU)

- Ficha de registro (celeste)

- Ficha adicional

- DOC.08.12 “Manual del jefe de brigada”

- DOC.08.10“Credencial del jefe de brigada”

- Control de entrega y devolucion de documentos y material

- DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area urbana” ,
copia

- DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el area
rural”, copia

- DOC.03.05 “Croquis del area de empadronamiento urbano”, copia

- DOC.03.06 “Croquis del area de empadronamiento rural”, copia.

- DOC.08.A “Formato para el registro de errores identificados en la verificacion en el area
urbana”.

- DOC.08.B “Formato para el registro de errores identificados en la verificacion en el area
rural”.

- DOC.08.05 “Plan de recorrido del empadronamiento”

- DOC.08.16 “Relacion de empadronadores”

- DOC.08.18 “Control de entrega de fichas del jefe de brigada”
- DOC.08.19 “Informe técnico del jefe de brigada”

- DOC.08.25 “Control de cobertura del empadronamiento”

- DOC.08.55 “Resultado final de empadronamiento de las manzanas o centros poblados
rurales”.

- Mapa distrital
- Plano urbano

Materiales:

- Carpeta de carton

- Lé&piz de carboncillo negro 2B
- Lapicero de tinta roja y azul

- Borrador

- Tajador

- Tablilla

- Bolsas de plastico

- Carpeta de carton

- Mochila

- Tampédn

e) Enbase al “Control de entrega y devolucién de documentos y material del jefe de brigada al
empadronador”, diligenciado para cada empadronador, debera guardar en una bolsa
plastica los documentos y material para cada uno de ellos.

f)  Todos los documentos y el material sera guardado en un lugar seguro hasta el dia que se
inicie el empadronamiento, fecha en que entregara a cada uno de sus empadronadores, el
material respectivo.
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA

CONTROL DE ENTREGA Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO
DEL COORDINADOR DISTRITAL AL JEFE DE BERIGADA URBANO

DOC.07.04
A UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL
DEPARTAMENTO AREA | \
PROVINCIA URBANA | \
DISTRITO
€. NOMBRES Y APELLIDOS DEL JEFE DE BRIGADA URBANO D. RESUMEN DE JEFE DE BRIGADA
TOTAL EMPADRONADORES ‘
TOTAL VIVIENDAS ‘
E. UTILES, DOCUMENTOS Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO
CANTIDAD
Ne IDENTIFICACION DE UTILES, DOCUMENTO Y MATERIAL DE DEVUELTA
ORDEN EMPADRONAMIENTO RECEPCIONA OBSERVACIONES
8 UTILIZADA NO UTILIZADA
i1 =] ) 4 i) 6}
UTILES DE EMPADRONAMIENTO QUE NO SERA DEVUELTO
1 Lépiz de carboncillo negro (2 x Jefe de Brigada)
2 Borrador (1 x Jefe de Brigada)
3 Tajador (1 x Jefe de Brigada)
4 Baoligrafo de tinta azul (1 x Jefe de Brigada)
& Baoligrafo de tinta roja (1 x Jefe de Brigada)
[ DOCUMENTOS Y MATERIAL QUE SERA DEVUELTO
7 DOC SISFOH 08.05 "Plan de recorrido del Empadronamisnto” (2 x semana
x Jefe de Brigada)
&8 DOC SISFOH 08.16 "Relacidn de empadronadores” (2 x Jefe de Brigada)
3 DOC SISFOH 08.17 "Avance Diario del Jefe de Brigada” (2 x 30 x Jefe de
Brigada)
DOC SISFOH 08.18"Control de entrega de fichas del Jefe de Brigada® (2 x
10 . .
dia x Jefe de Brigada)
1 DOC SISFOH 03.01"Listado del Ndmero de Viviendas por Manzana ™ (1
juego x Jefe de Brigada)
12 DOC.SISFOH 02.05 "Croquis del Area de Empadronamiento Urbano® (1
juego x Jefe de Brigada)
DOC.SISFOH 08,25 "Control de Cobertura del Empadronamiento” (1 jusgo)
13 Tablilla con gancho (1 x Jefe de Brigada)
14 DOC SISFOH 08.23 "Carpeta de cartdn” (2 x Jefe de Brigada)
18 Bolsa Plastica (2 bolsas plasticas)
16 Carta de Presentacion
7 DOC.07.04 "Control de Entrega v Devolucidn de Documentos del Jefe de
Brigada” (2 x Jefe de Brigada)

Fecha de entrega | | ‘ | Fecha de entrega al | | | ‘

al Jefe de Brigada

Firma del Jefe de Brigada: Firma del Coord. Distrital

Coordinador Distrital

3.1.8  Asignacion y reconocimiento del area de empadronamiento con los empadronadores

Esta tarea sera realizada por el jefe de brigada en coordinacion con el coordinador distrital de
acuerdo a la asignacion automatica de rutas que figura en el sistema, indicandole el numero del
conglomerado que le corresponde trabajar a cada empadronador para lo cual se anotara en el
DOC.08.16 "Relacion de empadronadores”, posteriormente se les hard conocer a cada
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3.2

empadronador.

Un dia antes del empadronamiento, proporcionard a cada empadronador los originales del
DOC.03.01 "Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area urbana" y del
DOC.03.05 "Croquis del area de empadronamiento urbano”, con las correcciones efectuadas, si
se hubiese presentado el caso. Luego ubicara a cada empadronador en su conglomerado y
realizaran el reconocimiento del mismo, estableciendo su recorrido para sus proximos dias de
trabajo.

Concluido el reconocimiento, se constituiran en la oficina distrital del empadronamiento, donde el
jefe de brigada solicitara la devolucion de los DOC.03.01 "Listado de manzanas y viviendas del
empadronador en el drea urbana" y del DOC.03.05 "Croquis del area de empadronamiento
urbano”, los cuales seran guardados, por seguridad.

Finalmente, comunicara a sus empadronadores que el dia del inicio del empadronamiento
debera constituirse en la oficina distrital del empadronamiento a las 8:00 horas para recibir sus
documentos y material.

DURANTE EL EMPADRONAMIENTO

En cada municipio a nivel nacional existe una unidad de focalizacién denominada Unidad Local de
Focalizacién (ULFs).

Durante la etapa de empadronamiento, los representantes de las ULFs podran disponer la supervisién o
acompafamiento durante el empadronamiento con la finalidad de apoyar a la difusiéon y asegurar la
cobertura facilitando la llegada del personal del INEI a las viviendas y a los centros poblados.

Tareas previas al inicio del empadronamiento

a) Recibira del coordinador distrital las ultimas instrucciones para dar inicio a la ejecucion de
las tareas del empadronamiento.

b) Entregara los documentos y materiales a cada empadronador, previa firma del control de
entrega y devolucién de documentos y material del jefe de brigada al empadronador.

c) Indicara el lugar dentro de la oficina distrital, donde cada empadronador guardard sus
documentos y material, durante el empadronamiento, el cual debe garantizar el buen
estado y seguridad de los mismos.

d) Verificara que cada empadronador transcriba en cada FSU y/o ficha de registro la
informacion de la ubicacién geogréfica y anote sus datos en la seccion “Personal
responsable”.

e) Verificara que cada empadronador en la FSU realice el doblez por la marca de desglose de
la constancia, a fin de que no se maltrate la ficha durante su traslado y diligenciamiento.

f)  Solicitara a cada empadronador que llene semanalmente el DOC.08.05 “Plan de recorrido
del empadronamiento” por triplicado. El original quedara en la oficina distrital y una copia
sera recibida por el jefe de brigada para su control y supervision. Asimismo, solicitara la
actualizacion diaria del DOC.08.07 “Control del empadronamiento de viviendas y hogares”.
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3.2.2

Impartira a sus empadronadores las instrucciones siguientes:

i. Eltrabajo de campo es a tiempo completo, esto quiere decir, que debido a la necesidad
de ubicar al informante calificado en su hogar, se debe iniciar el empadronamiento
desde las primeras horas de la mafiana, asi como, también se puede finalizar a altas
horas de la noche. Esto no quiere decir que se trabajara durante todo el dia, sino que el
empadronador debe estar disponible segln se requiera de acuerdo a sus citas.

ii. Indicara a los empadronadores donde serd el punto de reunion, dentro del area de
empadronamiento, para coordinar aspectos relacionados al trabajo de campo.

iii. Al finalizar el dia de trabajo, los empadronadores deben constituirse en la oficina distrital
para entregar las FSU’s con las constancias incorporadas debidamente diligenciadas y
las fichas de registro de manzanas y/o centros poblados completos, llenar el control del
empadronamiento y realizar coordinaciones con su jefe de brigada.

g) El jefe de brigada elaborara el DOC.08.05 “Plan de recorrido del empadronamiento”, por
duplicado. El original sera entregado al coordinador distrital y la copia se quedara consigo.

i)  Diligenciara el DOC.08.18 “Control de entrega de fichas del jefe de brigada”, cuya entrega
por empadronador sera manzanas Yy/o centros poblados completos; a fin que el revisor
realice su trabajo.

Supervision, verificacion y control del empadronamiento

Por parte de las Unidades Locales de Focalizacion (ULF).- Permitira que el personal
debidamente identificado como representantes de las ULFs (Unidades Locales de Focalizacion
de las municipalidades - MIDIS) actien como observadores en la toma de informacién,
manteniendo una distancia prudencial, de tal forma que no se incomode al entrevistado ni se
tenga acceso a la informacion de la FSU. Esto, para evitar rechazo por parte del informante.

Del Jefe de Brigada:

Verificara que cada empadronador urbano recorra todos los frentes de las manzanas en los
conglomerados asignados en la ruta de trabajo.

Verificard que cada empadronador rural llegue a los centros poblados programados y realice el
empadronamiento.

Realizara las siguientes actividades de supervision:

El primer dia, debe observar la entrevista.
El segundo dia, revisara las FSU con la constancia incorporada en gabinete.
El tercer dia, verificara las fichas diligenciadas en campo.

Los dias siguientes supervisard& a sus empadronadores durante toda la ejecucion del
empadronamiento para verificar todos los casos de no entrevista y apoyara en las
recuperaciones. Se deberd cumplir todas las instrucciones impartidas en el manual del
empadronador.

Controlara el avance del empadronamiento revisando el Doc.08.07 “Control del
Empadronamiento de Viviendas y Hogares” para verificar el resultado de las visitas realizadas
por los empadronadores a las viviendas y hogares de los conglomerados asignados.
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NOTA IMPORTANTE

v" Culminado el empadronamiento verificard la cobertura en la ruta de trabajo de cada
empadronador y dard la conformidad al producto entregado. Utilizard el Doc. 08.07
"Control del empadronamiento de viviendas y hogares” el cual contendrd el resumen
del empadronamiento en la ruta de trabajo y el sustento acerca del resultado final en

v" Validada la informacién firmardn el documento, el empadronador, el jefe de brigada y
el coordinador distrital.

v Los empadronadores y jefes de brigada que hayan terminado la ruta de trabajo antes
de los 30 dias pasardn a disposicion del coordinador distrital / coordinador zonal para
realizar las labores de apoyo y recuperacién en los conglomerados faltantes.

la seccidn G "Observaciones". :

3.2.21 Control del diligenciamiento de las Fichas Socioeconémicas Unicas (FSU)
El jefe de brigada debe realizar lo siguiente:
OBSERVACION DE ENTREVISTAS

Durante la entrevista anotara las deficiencias detectadas, al finalizar y fuera de la
vivienda, le indicara los errores, omisiones y aspectos que debe mejorar el
empadronador.

Debe observar entrevistas de todos los empadronadores a su cargo, minimo 3
entrevistas diarias por empadronador en el &rea urbana o en el rea rural segln sea
el caso. Teniendo en cuenta el aspecto técnico y técnicas de entrevistas, y permita
corregir en forma oportuna los errores y/o evaluar las preguntas.

Asimismo, llevara un control de citas por empadronador y verificara que éste elabore
su plan de recorrido semanalmente considerando las citas y cumpla con el horario
establecido.

El jefe de brigada pondra especial atencion en:

a) Que la entrevista se efectle al informante “jefe (a) del hogar’ o “conyugue” y
en ausencia permanente de estos a una persona calificada del hogar de 18
afios a més.

b) La forma de presentacion en la vivienda y la explicacion de los objetivos del
“Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda”.

c) La indicacién al entrevistado que los datos que proporcione son de caracter
reservado.

d) La forma de hacer las preguntas de la FSU tal como estén escritas y en el
orden establecido.

e) La correcta anotacion de las respuestas en la Ficha Socioeconémica Unica
(FSU).
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f)  El registro de los miembros del hogar de acuerdo al criterio del “momento del
empadronamiento”.

g) Que el empadronador no asuma, ni sugiera respuestas por adelantado. Debera
esperar la respuesta del informante, sino entendié la pregunta, volvera a
leérsela.

h)  Verificar si el empadronador anot las fechas de visita y direccién.

i) Verificar si el empadronador aplicd correctamente la Constancia de
Empadronamiento al terminar la entrevista en el hogar de acuerdo a las
instrucciones impartidas, incluyendo la firma y huella digital.

Al finalizar la supervision, diligenciar el recuadro || "ENTREVISTA Y SUPERVISION"
en la Ficha Socioeconomica Unica (FSU).

REVISION EN GABINETE DE LAS FICHAS SOCIOECONOMICAS UNICAS
DILIGENCIADAS

Se revisara la totalidad de las Fichas Socioeconémicas Unicas (FSU) diligenciadas,
diariamente realizara este proceso de revision de las FSU de los empadronadores a
su cargo. El jefe de brigada seguira las instrucciones siguientes:

a) Sdlo use lapiz de carboncillo negro 2B.

b) No borre las anotaciones. En caso de encontrar datos dudosos verifique o
indique al empadronador visitar nuevamente el hogar, para obtener la
respuesta correcta.

c) Cualquier tipo de error detectado en la ficha, sera anotado en el block como:
“errores del empadronador®, con la instruccién impartida que servira para la
retroalimentacién. Asimismo, comunicar al empadronador a fin de que no lo
vuelva a repetir.

d) De comprobarse datos omitidos se devolvera la(s) ficha(s) al empadronador
para que regrese al hogar las veces necesarias, hasta recuperar. El jefe de
brigada verificara que se haya efectuado la recuperacién en el hogar.

e) Verifique que cuando se rellene el 6valo correspondiente a OTRO de las
preguntas de la ficha socioecondmica Unica, este especificado en los casilleros
correspondientes.

e) Verifique que cada hogar empadronado, con resultado 1 (completa) o 2
(incompleta), tenga diligenciada la “Constancia de empadronamiento”,
incluyendo la firma y huella digital del informante.

&~ Jefe de Brigada:

Al momento de la revision de las FSU’s. Recuerde que es prioridad la
obtencién del nUmero de suministro de agua y sélo en el caso que la
vivienda no contard con suministro de agua se tomard la informacion
correspondiente al suministro de luz.
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Verificacion del diligenciamiento de capitulos y secciones obligatorios de la
FSU

El jefe de brigada debe ser minucioso y critico, para detectar errores conceptuales,
omisiones y errores sistematicos; debe tener en cuenta las indicaciones siguientes:

i. Localizacion de la vivienda

a) Verifique con el DOC.03.01, DOC.03.02, DOC.03.05, DOC.03.06 los
recuadros de ubicacion geografica y ubicacion censal (Cong. N°, Zona N° y
Manzana N°).

b) Verifique que se haya diligenciado el recuadro de n° de frente de manzana,
vivienda n°, hogar n° y la direccion de la vivienda.

ii. Entrevista y supervision

a) Verifique que tanto la fecha como el cddigo de resultado de cada visita, se
haya diligenciado correctamente.

b) Revise el registro del nombre del funcionario que ejecutd el
empadronamiento en la vivienda, asi como su DNI.

iii. Caracteristicas de la vivienda

Verifique que las preguntas con respuesta en la alternativa otro, tenga datos en
los casilleros correspondientes.

iv. Datos del hogar

a) En la pregunta 5, verifique que la suma de hombres y mujeres sea igual al
total. Asimismo, que corresponda al numero de personas registradas en la
seccion V.

b) En la pregunta 5, si es mas de 10 personas debera verificar que tenga su
ficha adicional.

v. Caracteristicas de la poblacién

Verifique que no exista omisién en ninguna de las preguntas diligenciadas en
este capitulo. Asimismo, tener en cuenta las instrucciones contenidas en el
manual del revisor.

vi. Constancia de empadronamiento

Verifique que la constancia de empadronamiento este diligenciada
correctamente, es decir no debe existir ninguna omisién y las firmas
(empadronador e informante) deben ser realizadas con boligrafo de tinta azul.

VERIFICACION EN CAMPO DE LAS FICHAS DILIGENCIADAS (Reentrevista)

Consiste en llevar consigo las FSU trabajadas por el empadronador y verificar en
campo la informacion.

Dicha verificacion se realizara en el area urbana y rural de cada distrito, el cual
determinara el error de cobertura y calidad de la recoleccién de informacion en
campo, para la toma de decisiones.
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Procedimientos para verificacion de Fichas Socioeconémicas Unicas

Area urbana

Los jefes de brigada, determinara cuales son las manzanas seleccionadas para su
verificacion.

Tareas a realizar

>

El jefe de brigada, seleccionara diariamente las manzanas completas por
empadronador y de aquellas manzanas que hayan avanzado en el
empadronamiento, realizard la verificacion de viviendas diligenciadas en las
FSU.

El jefe de brigada, verificara 03 viviendas por empadronador cuando tiene
asignado 03 empadronadores y verificard 02 viviendas por empadronador
cuando tiene asignado 04 empadronadores.

El jefe de brigada, trabajaré tantas manzanas sean necesarias hasta completar
su carga diaria que es de 8 0 9 viviendas efectivas (no se considera las viviendas
ausentes, desocupadas y otros, sin embargo se verificara la condicién real de
estas vivienda).

Cuando la manzana seleccionada para su verificacion tenga una cantidad de
viviendas menor a las programadas (2 viviendas), se seleccionara la siguiente
manzana, con la finalidad de completar su carga de trabajo.

La carga de trabajo del jefe de brigada para la verificacion de viviendas de la
FSU diligenciadas por empadronador, serd la manzana donde diariamente
trabajard 2 o 3 viviendas por empadronador, dependiendo de la cantidad de
empadronadores asignados al jefe de brigada, ademas se verificara la totalidad
de viviendas diligenciadas de la manzana observando la cobertura del
empadronamiento.

El jefe de brigada, debe verificar diariamente a la totalidad de empadronadores
asignados a su cargo, teniendo en cuenta la cantidad de manzanas trabajadas
diariamente y verificando una manzana por empadronador.

Tenga presente gue la seleccion de las manzanas a verificar sera a nivel de

cada empadronador

>

>

El jefe de brigada, verificard las FSU's diligenciadas de la manzana
seleccionada.

El jefe de brigada, durante la verificacién de informacién en cada vivienda,
solicitara los datos al mismo INFORMANTE que brindd la informacion al
empadronador. Si no ubica al INFORMANTE debe regresar las veces que sean
necesarias.

El jefe de brigada, verificard en campo las 2 o 3 viviendas de las manzanas
seleccionadas diariamente, el resultado de la comparacidn se registrara en el
Doc.08.A. “Formato para el registro de errores identificados en la verificacion en
el area urbana”.
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El jefe de brigada, debera contabilizar todas las viviendas, hogares y personas
de las manzanas seleccionadas para su cobertura y si existiera alguna omision
de registro (vivienda, hogar y persona), por parte del empadronador se registrara
en el Doc.08.A. “Formato para el registro de errores identificados en la
verificacion en el area urbana”. Ademas de informar al empadronador para que
realice la recuperacién de informacion por estas caracteristicas.

El jefe de brigada, en la manzana seleccionada encontrard viviendas con
resultado ausente o rechazo por parte del empadronador y si durante la
verificacion, se encuentra con ocupantes presentes, informara al empadronador
para que realice la recuperacion de informacion por estas caracteristicas.

El jefe de brigada, corregira los datos de las variables omitidas o con error
encontrados en su trabajo de verificacion de las FSU de las 2 o 3 viviendas
diarias por manzana de cada empadronador asignado.

El jefe de brigada, obtendra diariamente los errores cometidos por cada
empadronador, entregando una copia del Doc.08.A. “Formato para el registro de
errores identificados en la verificacion en el area urbana”, al coordinador distrital.

El jefe de brigada, ademas de realizar su trabajo de verificacion de la cobertura
de viviendas y calidad de informacion en la manzana seleccionada del distrito,
debera informar al coordinador distrital si se esta cumpliendo con la cobertura del
recojo de informacion del empadronamiento urbano en su area de trabajo y
sobre los errores cometidos para la toma de decisiones.

Cuando el jefe de brigada, haya concluido con la carga de trabajo diaria
establecida en la verificacion de viviendas y de la cobertura de la manzana,
deberd de ingresar la informacion de errores del Doc.08.A. “Formato para el
registro de errores identificados en la verificacidn en el area urbana”, al sistema
de monitoreo.

Area Rural

El jefe de brigada, trabajara los centros poblados que ya fueron empadronados y
aquellos que estuvieran avanzados en el empadronamiento.

Tareas a realizar

>

>

El jefe de brigada, seleccionara los centros poblados completos empadronados y
de aquellos que estuvieran avanzados en el empadronamiento.

La carga de trabajo del jefe de brigada para su verificacién seré de 5 viviendas
diarias por empadronador en cada centro poblado.

El jefe de brigada, trabajara tantos CCPP como sean necesarios hasta completar
su carga diaria de 5 viviendas efectivas (no se considera las viviendas ausente,
desocupadas y ofros, sin embargo se verificard la condicion real de estas
viviendas).

El jefe de brigada, verificara las FSU de todos los empadronadores asignados en
el area rural.

El jefe de brigada, seleccionara los centros poblados rurales a ser verificados y
tendra que verificar a todos los empadronadores asignados a su cargo en el area
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rural, teniendo en cuenta la cantidad de centros poblados rurales a ser
verificados, pudiendo ser un centro poblado rural por empadronador.

Tenga presente que la seleccion de centros poblados rurales a verificar sera a
nivel de cada empadronador

> El jefe de brigada, durante la verificacion de informacién en cada vivienda,
solicitara los datos al mismo INFORMANTE que brinda la informacién al
empadronador. Si no ubica al INFORMANTE deben regresar las veces que sean
necesarias.

> El jefe de brigada, verificara en campo 5 viviendas del centro poblado del
empadronador, el resultado de la comparacion se registrard en el Doc.08.B.
‘Formato para el registro de errores identificados en la verificacion en el area
rural”.

> El jefe de brigada, debera de contabilizar todas las viviendas, hogares y
personas de las viviendas seleccionadas para la verificacidn y si existiera alguna
omisién de registro (vivienda, hogar y persona), por parte del empadronador
tomara la informacion en una nueva FSU.

> Si durante la verificacion, las viviendas con resultado ausente o rechazo en el
empadronamiento se encuentra con ocupantes presentes, el jefe de brigada
empadronard a todas las personas segun las instrucciones del manual del
empadronador.

> El jefe de brigada, corregira los datos de las variables omitidas o con error
encontrados en su trabajo de verificacion de las FSU de las 5 viviendas diarias
por empadronador asignado.

> El jefe de brigada, elaborard diariamente los errores cometidos por cada
empadronador, entregando una copia del Doc.08.B. “Formato para el registro de
errores identificados en la verificacion en el area rural”, al coordinador distrital.

> El jefe de brigada, ademas de realizar su trabajo de verificacion de la cobertura
de viviendas y calidad de informacion en la manzana seleccionada del distrito,
debera informar al coordinador distrital si se esta cumpliendo con la cobertura del
recojo de informacion del empadronamiento urbano en su area de trabajo y
sobre los errores cometidos para la toma de decisiones.

» Cuando el jefe de brigada, haya concluido con la carga de trabajo diaria
establecida en la verificacion de viviendas y de la cobertura de la manzana,
deberd de ingresar la informacion de errores del Doc.08.B. “Formato para el
registro de errores identificados en la verificacion en el area rural”, al sistema de
monitoreo.

Durante la verificacion, el jefe de brigada debe incidir en las siguientes preguntas:

Preguntas para calificar una FSU como completa

SECCION TOTAL DE PREGUNTAS OBLIGATORIAS
PREGUNTAS PARA VERIFICAR

l. Localizacién de la vivienda 14 13
lll.  Caracteristicas de la vivienda 9 7
IV.  Datos del hogar 5 5
V. Caracteristicas de la poblacion 12 8
VI. Educacion 4 1

VII. Ocupacién 2 2

VIII. Discapacidad 1 0
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IX.  Programas Sociales 1 0

TOTAL 48 36

Preguntas que son de respuesta obligatoria son las siguientes:

1. Variables de la Seccion I: Localizacion de la Vivienda

Nimero de Pregunta
pregunta
1 Departamento
2 Provincia
3 Distrito
4 Centro poblado
5 Nucleo urbano
6 Cong N°
7 Zona N°
8 Manzana N°
9 N° Frente de la manzana
10 Vivienda N°
1 Total de hogares que habitan en la vivienda
13 Apellidos y nombres del informante
14 Direccion de la vivienda

2. Variables de la Seccion Ill: Caracteristicas de la vivienda

Numero de Pregunta
pregunta

3 El material predominante en las paredes exteriores
4 El material predominante en los techos
5 El material predominante en los pisos
6 Tipo de alumbrado que tiene la vivienda
7 Abastecimiento de agua en la vivienda
8 Conexion del servicio higiénico
9 Horas para llegar desde su vivienda a la capital distrital

3. Variables de la Seccion V: Caracteristicas de la poblacion

Numero de Prequnta
pregunta
1 Apellido paterno
2 Apellido materno
3 Nombres
4 Fecha de nacimiento
6 Tipo de documento
7 NUmero de documento
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3.2.2.2

8 Parentesco con el jefe de hogar
13 Tipo de seguro de salud

4. Variables de la Seccién VI: Educacion

Numero de

pregunta Pregunta

15 Nivel educativo

5. Variables de la Seccion VII: Ocupacion

Numero de
Pregunta
pregunta
17 Ocupacién en el tltimo mes
18 Sector en el que se desempefia
6. Variable Adicional: Omisién de DNI
Numero de P
regunta
pregunta

Omision de DN |

Tratamiento de la NO RESPUESTA

El jefe de brigada tiene la obligacion de informar diariamente al coordinador distrital
sobre el avance del trabajo de su brigada, esto lo realizara con ayuda del DOC.
08.07 Control del Empadronamiento de Viviendas y Hogares de cada uno de sus
empadronadores.

Deberd realizar un seguimiento muy exhaustivo sobre el avance diario del
empadronamiento de cada uno de sus empadronadores y las recuperaciones a
realizar. De detectar que no se esta cumpliendo con la carga diaria de trabajo
deberé investigar el motivo de tal situacion.

De observar la existencia de muchas viviendas ausentes, el jefe de brigada debera
organizar el trabajo de su equipo en el horario adecuado (temprano por las mafianas
0 en altas horas de la noche), con la finalidad de levantar los datos en aquellas
viviendas con hogares ausentes por motivos de trabajo, estudios, efc.

Recuerde que la recuperacién de datos de las viviendas se debe efectuar todos los
dias y no esperar el Ultimo dia programado para la recuperacion. Igualmente el jefe
de brigada debera visitar aquellas viviendas de casos de no entrevistas reportadas
como: rechazos, desocupadas, uso ocasional, etc.

Verificacion de las viviendas con resultado final cédigo 3 “rechazo”, 4 “ausente”, 6

“vivienda desocupada” y 7 “otro”

El jefe de brigada verificara en campo todas las fichas diligenciadas de las viviendas con
resultado final de los cddigos: 3 “rechazo”, 4 “ausente”, 6 “vivienda desocupada” y 7 “otro” con la

finalidad de asegurar la cobertura del empadronamiento. Como resultado de la verificacion
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realizara la recuperacién de la informacion omitida y levantara rechazos y/o ausentes, ademas
de validar la aplicacion de las actas de no cobertura.

Verificacidn en el area urbana:

Culminado el empadronamiento en cada manzana el jefe de brigada recibira del empadronador
las FSU y fichas de registro diligenciadas con las que debera verificar la cobertura a nivel de la
manzana “completa”.

Para realizar esta verificacidn el jefe de brigada debera proceder de la siguiente manera:

a) Se constituira en el conglomerado urbano e identificara la manzana a la cual pertenecen las
fichas entregadas por el empadronador.

b)  Se ubicara en el primer frente de la manzana y con el total de las fichas entregadas por el
empadronador procedera a recorrer cada uno de los frentes contando las viviendas una
por una contrastando la cantidad de viviendas programadas con las encontradas en campo
verificando la cobertura del empadronamiento.

c) De encontrar fichas con resultado final del empadronamiento con los cddigos: 3 “Rechazo”,
4 “Ausente”, 6 “Desocupada” y 7 “Otro” debera verificar en cada una de las viviendas que
efectivamente tengan esa condicion.

d) Terminado el recorrido de la manzana y de encontrar viviendas en las que corresponda
realizar el empadronamiento por haber sido omitidas y estando el empadronador en el
conglomerado debera comunicarle de esta diferencia y devolvera todas las fichas a fin de
que realice la recuperacién y apertura de dichas viviendas para considerar a la manzana
como “Completa”.

e) Si el empadronador se encuentra en otro conglomerado cuya carga de trabajo es
considerable el jefe de brigada debera levantar la informacién de los casos encontrados en
campo durante la verificacion.

f)  Culminada la verificacién de las viviendas que han sido validadas anotara su nombre y la
fecha de la revision en cada FSU o Ficha de registro en la seccion Il Entrevista y
Supervision.

Verificacidn en el area rural:

Culminado el empadronamiento en el centro poblado rural el jefe de brigada recibird del
empadronador las FSU y fichas de registro diligenciadas con las que debera verificar la cobertura
a nivel de centro poblado “completo”.

Para realizar esta verificacion el jefe de brigada debera proceder de la siguiente manera:

a) Para programar esta entrega de fichas del centro poblado completo debera utilizar como
referencia el DOC. 08.05 “Plan de recorrido del empadronador” en el cual se indica la
fecha estimada de realizacion del empadronamiento.

b)  Se constituira en el conglomerado rural AER (&rea de empadronamiento rural) para recibir
del empadronador las fichas diligenciadas del centro poblado “Completo”.
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c)

Iniciara la verificacion segun el recorrido que realizd el empadronador contando las
viviendas una por una contrastando la cantidad de viviendas programadas con las
encontradas en campo verificando la cobertura del empadronamiento.

De encontrar fichas con resultado final del empadronamiento con los cddigos: 3 “Rechazo”,
4 “Ausente”, 6 “Desocupada” y 7 “Otro” debera verificar en cada una de las viviendas que
efectivamente tengan esa condicion.

Terminado el recorrido del centro poblado y de encontrar viviendas en las que corresponda
realizar el empadronamiento por haber sido omitidas y estando el empadronador en el
centro poblado debera comunicarle de esta diferencia y devolvera todas las fichas a fin de
que realice la recuperacién y la apertura de dichas viviendas para considerar al centro
poblado “Completo”.

Si el empadronador se encuentra en otro centro poblado el jefe de brigada deberé levantar
la informacion de los casos encontrados durante la verificacion.

El jefe de brigada verificara todos los casos en donde el empadronador informe de
aplicacién de acta de no cobertura a fin de confirmar y validar su levantamiento.

Culminada la verificacion de las viviendas que han sido validadas anotara su nombre y la
fecha de la revision en cada FSU o Ficha de registro en la seccion Il Entrevista y
Supervision.

Recepcion y entrega de las fichas del empadronador

Las carpetas de carton tienen como funcién principal la proteccién de las FSU para evitar que en
su traslado diario se doblen, arruguen, mojen, manchen, etc., caso contrario el escaner no podra
leer las escrituras y las marcas que contiene la FSU.

L

El jefe de brigada recibird de cada empadronador las FSU de acuerdo a su carga de trabajo
incluyendo las fichas adicionales y fichas de registro en toda la etapa del empadronamiento.

Recibira 2 carpetas de cartén para la proteccion de las FSU recibidas.

Recepcionara del empadronador las fichas correspondientes a manzanas completas y/o
centros poblados rurales completos.

Entrega de fichas al revisor

El jefe de brigada debera entregar, sin carpeta al revisor las FSU con la constancia
incorporada, fichas adicionales y fichas de registro de las manzanas completas y/o centros
poblados completos por empadronador en bolsa plastica, debidamente revisadas y el
DOC.08.18 “Control de entrega de fichas del jefe de brigada”.

Inmediatamente realizada la revisién de la cobertura, recepcionara del revisor las FSU de las
viviendas con resultado final “rechazo” y “ausente”, si las hubiera, para su devolucién al
empadronador y realice el seguimiento y apertura de dichas viviendas, hasta el término del
empadronamiento, de ser necesario.

Recepcionara del revisor las fichas revisadas y el DOC.08.51 “Formato para el registro de
errores identificados en la revisidn”, documento que indica los errores detectados de todas
las preguntas de la FSU y el estado de las fichas, aceptadas o devueltas. De acuerdo a este
documento, el empadronador a su cargo tendra que realizar las recuperaciones y/o
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correcciones respectivas.

« Eljefe de brigada debera garantizar que las recuperaciones o correcciones sean realizadas
en campo por el empadronador caso contrario |as realizara el mismo.

« Concluida las recuperaciones y/o correcciones entregard oportunamente las fichas FSU,
fichas adicionales, fichas de registro por manzana completa y “Actas de no cobertura” segun
sea el caso en bolsa de plastico al coordinador distrital y el DOC.08.18 “Control de entrega
de fichas del jefe de brigada”.

Realizada la recuperacién ylo correccion de los errores de cada FSU por parte de los
empadronadores. El jefe de brigada debera revisar y entregar todas las fichas: FSU, adicionales y
de registro de la manzana y/o centro poblado rural completo, de manera inmediata al coordinador
distrital, para que realice el envio de las mismas a la oficina provincial.

Diagrama de flujo de la entrega de fichas de manzanas y/o centros poblados “Completos”

/
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Resultado final del empadronamiento de las manzanas o centros poblados rurales

En el documento DOC.08.55 “Resultado final del empadronamiento de las manzanas o centros
poblados rurales”, se debera registrar la cantidad de viviendas y hogares empadronados segun
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3.2.7

3.2.8

3.29

3.210

resultado final de la entrevista. Este documento debe ser diligenciado por el jefe de brigada, cada
vez que dé la conformidad de cierre de las manzanas o centros poblados rurales. Este
documento sera entregado al coordinador distrital para que éste a su vez registre la informacion
en forma inmediata en el “Sistema de Monitoreo” y se pueda controlar la cobertura de campo.

Reunién de retroalimentacion del empadronamiento

El jefe de brigada y los empadronadores deberan asistir a las reuniones de retroalimentacion que
se desarrollaran en la oficina distrital, en dicha reunidn, el personal de campo, expondra los
problemas presentados durante el empadronamiento, donde el coordinador distrital absolvera
todas las dudas presentadas y se uniformizaran los criterios. Ademas se programaran reuniones
para hacer de conocimiento del personal de campo la aplicacion de las directivas enviadas por
la jefatura del proyecto.

Consulta sobre casos especiales

De presentarse casos no contemplados en el manual del empadronador, el jefe de brigada
coordinara con el coordinador distrital, a fin de efectuar las consultas a la sede central a través
de la unidad de monitoreo mediante un correo o llamada telefénica; a las direcciones
electrénicas y teléfonos preestablecidos.

Avances del empadronamiento

Concluido el empadronamiento por dia en su area de empadronamiento asignado, el jefe de
brigada debera ingresar al Sistema de Monitoreo el avance diario de cada empadronador del
DOC.08.07 Control del Empadronamiento de hogares y viviendas. Para ello recibira diariamente
dicho documento del empadronador una vez actualizada la informacion devolvera el documento
al empadronador para que continué con su actualizacion.

Casos de Manzanas asignadas a mas de un empadronador en el area urbana.

Existen manzanas que agrupan un gran nimero de viviendas, en estos casos se ha asigna mas
de un empadronador a estas manzanas, el procedimiento de trabajo sera el siguiente:

a) Antes de iniciar el empadronamiento el jefe de brigada y los empadronadores realizaran un
conteo previo de las viviendas de la manzana.

b) El Jefe de Brigada asignara proporcionalmente la carga de trabajo entre los empadronadores
y le indicara a cada empadronador la vivienda de inicio y la vivienda final de su carga de
trabajo. Para ello, utilizara las etiquetas de vivienda inicial y vivienda final que encontrara en
su legajo del Jefe de Brigada.

c) La numeracion de viviendas en estos casos se desarrollara en forma independiente para
cada empadronador. Es decir, cada empadronador numerara sus viviendas de acuerdo a su
carga de trabajo.

d) Al finalizar el empadronamiento cuando se tenga la totalidad de fichas correspondientes a
cada empadronador, se tomara como valida la numeracion de viviendas correspondiente al
primer empadronador y se re-numerara las fichas del empadronador 2 en forma correlativa al
empadronador 1, y luego, las fichas correspondientes al empadronador 3 en forma
correlativa al empadronador 2.
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@ Jefe de Brigada: No olvide que el empadronador 1, debera iniciar siempre en la esquina

noroeste de la manzana, en el frente nimero 1.

Ejemplo 1:
La Manzana 10, tiene 815 viviendas. El jefe de brigada y los empadronadores realizaron el

conteo de viviendas previo al empadronamiento. El jefe de brigada, distribuyo la carga de la
siguiente forma:

o Empadronador 1: 272 viviendas, la numeracion sera del 1 al 272.
o Empadronador 2: 272 viviendas, la numeracién sera del 1 al 272

o Empadronador 3: 271 viviendas, la numeracion sera del 1 al 271.

El recorrido de los empadronadores se graficara de la siguiente forma:

T EMPADROMNADOR 1

MZ 10 [ EMPADRONADOR 2 ]

[ EMPADRONADOR 3 ]

Al finalizar el empadronamiento, cuando se cuente con la totalidad de fichas de cada
empadronador se procedera a la re-numeracion:

o Empadronador 1: 272 viviendas, la numeraciéon sera del 1 al 272 (se mantiene la
numeracion)

o Empadronador 2: 272 viviendas, la numeracién sera del 273 al 544 (la numeracién
cambia)

e Empadronador 3: 271 viviendas, la numeracion sera del 545 al 815 (la numeracion
cambia)

Ejemplo 2:
La Manzana 14, tiene 828 viviendas. El jefe de brigada y los empadronadores realizaron el

conteo de viviendas previo al empadronamiento. El jefe de brigada, distribuyo la carga de la
siguiente forma:

o Empadronador 1: 276 viviendas, la numeracién sera del 1 al 276.

o Empadronador 2: 276 viviendas, la numeracion sera del 1 al 276.
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o Empadronador 3: 276 viviendas, la numeracidn sera del 1 al 276.

El recorrido de los empadronadores se graficara de la siguiente forma:

? EMPADRONADOR 1 EMPADRONADOR 2

Bl

L ]

[ EMPADRONADOR 3 ] MZ 10

Al finalizar el empadronamiento, cuando se cuente con la totalidad de fichas de cada
empadronador se procedera a la re-numeracion:

o Empadronador 1: 276 viviendas, la numeracién sera del 1 al 276 (se mantiene la
numeracion)

o Empadronador 2: 276 viviendas, la numeracion serd del 277 al 552 (la numeracion
cambia)

o Empadronador 3: 276 viviendas, la numeracion sera del 553 al 828 (la numeracion
cambia)

e) En el Sistema de Monitoreo, se debera registrar el avance de cada uno de los
empadronadores en la ruta correspondiente.

3.2.11 Casos especiales que se pueden presentar durante el empadronamiento rural

i.  Primer Caso: Centros poblados que no figuran en los documentos cartograficos
De encontrarse centros poblados que no figuran en los DOC.03.06 “Croquis del area de
empadronamiento rural” y DOC.03.02 "Listado de centros poblados y viviendas del
empadronador en el area rural” el jefe de brigada efectuara las siguientes acciones:

- Verifique con las autoridades del lugar, si los centros poblados que no aparecen en los
documentos cartograficos pertenecen al &rea de empadronamiento rural, de ser asi
dispondra su empadronamiento.

- De pertenecer a otra &rea de empadronamiento rural, el jefe de brigada informara al
coordinador distrital para que disponga su empadronamiento.

ii. Segundo Caso: Que préximo a los limites de dos areas de empadronamiento rural
colindantes (ubicada dentro del distrito o entre distritos), exista un centro poblado que
haya sido considerado en ambos.

De presentarse este caso, asegurese en primera instancia, verificando en el terreno,
conjuntamente con el jefe de brigada colindante, que se trate del mismo centro poblado.

- De tratarse del mismo centro poblado, tal centro poblado seré reubicado en el area de
empadronamiento rural en donde realmente se encuentre.
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- De tratarse del mismo centro poblado (mismo nombre) pero esta dividido por
accidentes naturales importantes y/o limites distritales cada parte se considerara
como si fuesen dos centros poblados independientes y se trabajaran en las areas
correspondientes.

- De ser centros poblados diferentes, incluso con el mismo nombre, cada uno sera
considerado independiente dentro del area de empadronamiento a la cual pertenecen.

iii. Tercer Caso: De existir algun centro poblado que tenga més de 100 viviendas agrupadas
y contiguas formando manzanas y éstas a su vez forman calles y plazas. Pero viene en
los listados de centros poblados del empadronador rural y/o en el croquis del area de
empadronamiento rural.

Para efectos del empadronamiento, indique al respectivo empadronador que a pesar de
que dicho centro poblado tiene caracteristicas de urbano, éste seré trabajado como un
centro poblado rural. Si tuviese tipo de via y nombre de via se anotaré donde corresponda
dicha informacion.

iv. Cuarto Caso: En los centros poblados rurales que se ha asignado a mas de un
empadronador se deberd trabajar “al barrido”. Asignard la carga de trabajo
equitativamente a cada empadronador, tomando como limite de trabajo entre ambos
empadronadores el limite del area de empadronamiento o algin accidente geografico
natural o cultural, la numeracién de las viviendas de cada empadronador sera
independiente.

Finalizado el empadronamiento en el centro poblado, se tomara como valida la
numeracion de uno de los empadronadores y el otro empadronador debera correr su
numeracién de viviendas a fin de que sea correlativa con la numeracién valida, teniendo
cuidado para no duplicar la numeracion. En el “Sistema de monitoreo” se debera registrar
el avance de cada uno de los empadronadores en la ruta correspondiente.

3.3 DESPUES DEL EMPADRONAMIENTO

3.31

3.3.2

Tareas previas a la recepcion de los documentos y material de los empadronadores

Al final del empadronamiento, el equipo de trabajo se reunira en la oficina distrital, donde el jefe
de brigada orientard a los empadronadores en la revisién y llenado de los documentos y el
material, para la entrega final.

Recepcion de los documentos y material de los empadronadores

El jefe de brigada, recibira de cada empadronador, todos los documentos (incluyendo la
credencial) y el material del empadronamiento diligenciado(entrega por manzanas y/o centros
poblados completos) y no diligenciado, conforme a las cantidades entregadas y especificadas en
el “Control de entrega y devolucién de documentos y material del jefe de brigada al
empadronador”, el cual sera firmado por el jefe de brigada y entregado al empadronador como
constancia de haber devuelto a conformidad los documentos y material del empadronamiento.

En el proceso de recepcion de los documentos y material, el jefe de brigada debera poner mayor
énfasis en la revision de las Fichas Socioecondmicas Unicas diligenciadas donde debera:

a) Revisar en forma minuciosa y exhaustiva la existencia de fichas con la constancia
incorporada debidamente diligenciada para cada una de las manzanas y centros poblados
que figuran en los documentos cartograficos asignados a los empadronadores en cada ruta
de trabajo y que seran entregadas con el DOC. 08.08 “Control de entrega de fichas del
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3.3.3

334

empadronador”.

b)  Utilizar el Doc. 08.07 “Control de empadronamiento de viviendas y hogares” para verificar la
cobertura alcanzada en cada ruta.

c) Revisar en forma minuciosa las “Actas de no cobertura® de cada empadronador que
sustentaran los casos donde no se realizd el empadronamiento para ser entregadas en
forma ordenada por ruta y conglomerado junto con el material del empadronamiento al
coordinador distrital.

d) Coberturar que todas las fichas con resultado 1 “completa o0 2 “incompleta”, debe tener
diligenciada la constancia de empadronamiento incorporada, es decir no debe existir
omision.

Elaboracion del control de cobertura del empadronamiento e informe técnico del jefe de
brigada

El jefe de brigada debera entregar el DOC.08.25 “Control de cobertura del empadronamiento”,
diligenciado durante el empadronamiento, el cual se actualizara en cada entrega al coordinador
distrital quien a su vez enviara al coordinador provincial el material consolidado del distrito.

Asimismo, diligenciara el DOC.08.19 “Informe técnico del jefe de brigada”, dando respuesta a las
interrogantes planteadas y resaltando los problemas, soluciones e incidencias presentadas en la
ejecucion del empadronamiento en el area que tuvo a su cargo.

El jefe de brigada debe entregar ambos documentos al coordinador distrital.
Preparacion y devolucion de documentos y material al coordinador distrital

Habiendo recibido la documentacion y material del empadronamiento, el jefe de brigada
agrupara el material en el orden siguiente:

- Credencial del jefe de brigada.

- DOC.03.05 "Croquis del &rea de empadronamiento urbano”, utilizado por el jefe de brigada.

- DOC.03.06 "Croquis del &rea de empadronamiento rural®, utilizado por el jefe de brigada.

- DOC.08.19 "Informe técnico del jefe de brigada”.

- DOC.03.01 "Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area urbana", utilizado
por el empadronador y por el jefe de brigada.

- DOC.08.25 "Control de cobertura del empadronamiento”, utilizado por el jefe de brigada
durante el trabajo de campo.

- Credencial del empadronador.

- Otros documentos utilizados.

Los documentos y materiales no utilizados deben ordenarse en bolsas separadas y
especificando las cantidades en el control de entrega y devolucién de documentos y material del
coordinador distrital al jefe de brigada, quien previa revisién de los mismos firmara y entregaré al
jefe de brigada la copia del documento como constancia de entrega y conformidad de los
documentos y material del empadronamiento.
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IV. INSTRUCCIONES PARA EL USO Y DILIGENCIAMIENTO DE
LOS DOCUMENTOS AUXILIARES DEL JEFE DE BRIGADA

DOC.08.16 “RELACION DE EMPADRONADORES”

A. Ubicacion geografica

Consignar el nombre del departamento, la provincia y el distrito correspondiente del DOC.03.01
‘Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el &rea urbana” o DOC.03.05 “Croquis del
area de empadronamiento urbano” o DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del
empadronador en el area rural” o DOC.03.06 “Croquis del area de empadronamiento rural”, segun
corresponda.

. Nombre y apellidos del jefe de brigada

Anote su nombre y apellidos con letra de imprenta y mayusculas.

. Descripcién del documento

Consignar los datos en forma horizontal para cada empadronador a su cargo.

« Columna 1: EMP N°
Anote el n® asignado a cada empadronador.

« Columna 2: Nombre y apellidos del empadronador
Consignar el nombre y apellidos de cada empadronador a su cargo.

« Columna 3: N° de DNI
Anote el N° de DNI correspondiente a cada empadronador a su cargo.

« Columna 4: Teléfonos
Anote el N° de teléfono fijo o N° de teléfono celular de cada empadronador a su cargo.

« Columna 5: Area de Trabajo: urbano o rural
Diligencie este dato para cada empadronador a su cargo de acuerdo al &rea de trabajo.

« Columnas 6,7, 8, 9y 10: Direccion domiciliaria
Anotar la direccidén domiciliaria de cada empadronador teniendo en consideracion el nombre de la
via, el n° de puerta, el piso y el n° de interior ademéas de la referencia para la ubicacion de la
vivienda.

« Columna 11: Conglomerados asignados
Anote los conglomerados asignados a cada empadronador a su cargo.

« Observaciones
Anote todas las observaciones pertinentes que ayuden a aclarar la informacion anotada en las
columnas anteriores.

Anotar el lugar y fecha del diligenciamiento. Asimismo, este documento debe estar firmado por el jefe
de brigada.

Manual del Jefe de Brigada 37



‘[e)ISIp Jopeulplood [e opebasus eias [eulblio (3 opedljdnp J1od asielouabijip 8gap 0lUSWNI0P 31ST 'VION

vavoldd 3a 343c 13a VNI

€T0Z 13d OINNC 3A 6T ‘YNIHd VHO34 A ¥vON1

‘SYANIATT SV 3A INO¥Vd TV VOHID ¥95 oN STHOSHNITHd VAINIAY V1 NI vVAvIIEN VANIIAA YHLO INTIL STHOTH NvZve OHA3d YOAYNOHAVdANT 13 :53N010vAEISHO

Y19S€ | €19G€ | ¢T195€ AHY3IAVIVS ‘AV V1 3d o] T 9.1 O31NOVHOVd "dl| ONvadn €¢1095.66 1820S¥T.0 00SVddvO SOWVAVA VIAVN| v

€¢'vdavnd V1NOD 30Ny
9¢8YS | GBS | vesrS ALEVN T 8.¢ VOZVN "dr| ONvadn 209€gers 20968.S1 S3YOT4dNVZvd Odd3d| €

3d OdAVD TV 3IN3dd
T0SSC | 00SSc | ¢TT9C svdd AV V13d 4 9G¥y VHVIVL "dr| ONvadn 186€0.66 G8/5€€EC SIVHOA VIAVA dIAvd| ¢

¥ vdavnd Y1NOD 30Ny
covee | TOvEC | SSS¢e ONIN T 12 SOdNGVOON "dr( ONvadN ¥88.20566 ST09¥TLO0 ZI11d0 S3d401vion1) T

130 V.UdSOH 13a vianLv

(11) (01) (6) (8) (2) (9) () (r) (€) (2) (1)
VANIIAIA V1 oN oN [v1id3and| (018 ‘ajed ‘alsd “irAv) | IvaNy B ATED
3d NOIOVOIgN 3A VIONIYISIY| NI | OSId | 3d oN VIA V130 349NON (O ONVEYHN YOAVNOYAVdNI
SOAQVYNOISY SOAVHINOTONOD e INQ 3d oN ) SEelE R A SEREREN oN dNZ
VI4VITIDINOA NOIDOIHIA 34 vaydy SONO=373L
O1INIWND0A T3d NOIDdHOs3AA O
vN3IHg olidisia
YINIT VIONIAOYd
VN3d ZIAVHO 13NNVIN 3SOC VINIT| OLNINV LHvd3d
Yavoldd 3d 343c 13d SOdlT113dv A 349NON 9 VIIdYd9039D NOIOVIIan v

Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

91'80'00d
STUOAVNOUAVJINT 3A NOIDVIIY

€T0Z VANTIAIA A NOIDV190d 34 TVLIY1SId OLNIINVNOHAVdNT

Manual del Jefe de Brigada

38




Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

4.2

DOC.08.05 “PLAN DE RECORRIDO DEL EMPADRONAMIENTO”

Instrucciones generales:

El jefe de brigada debera llenar semanalmente el DOC.08.05 "Plan de recorrido del empadronamiento”,
con el objetivo de dar a conocer a su coordinador distrital su recorrido durante el periodo de supervisién.

Instrucciones especificas:

A

Ubicacién geografica

Transcriba el nombre del departamento, la provincia y el distrito correspondiente del DOC.03.01
“Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area urbana” o0 DOC.03.05 “Croquis del
area de empadronamiento urbano” o DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del
empadronador en el area rural” 0 DOC.03.06 “Croquis del area de empadronamiento rural’, segun
corresponda.

Nombre y apellidos del funcionario
Anote su nombre y apellidos en letra de imprenta con mayusculas.

Cargo
Anote el cargo que tiene el funcionario.

N° de funcionario
Anote el nimero de la brigada asignada, como la brigada N° 001, brigada N° 002, etc.

DNI N°
Anote su nimero de DNI

Fecha
Anote la fecha de entrega del plan de recorrido.

Descripcién del recorrido

« Columnas 1y 2 : Conglomerado N° y manzana N°
Estos datos se diligenciaran, s6lo cuando la supervisidn se realice en el area urbana. Transcriba
este dato del DOC.03.03 “Listado de conglomerados urbanos del jefe de brigada”.

o Columnas 3 : N° de viviendas estimadas
El jefe de brigada no diligenciara este dato.

« Columnas 4y 5 : Conglomerado N° y nombre del centro poblado
Estos datos se diligenciaran, sélo cuando la supervision se realice en el area rural.
Anote esta informacion del DOC.03.07 “Listado de centros poblados por empadronador rural del
jefe de brigada”.

« Columnas 6 : N° de viviendas estimadas
El jefe de brigada no diligenciara este dato.

« Columna7 : Dia /Mes
En cada fila donde se ha anotado el conglomerado N° se asignara la fecha estimada en que se
iniciara y terminara su supervision del conglomerado.

« Columna 8: Observaciones
Anote todas las observaciones pertinentes para aclarar la informacion anotada en las columnas.
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4.3

DOC.08.18 “CONTROL DE ENTREGA DE FICHAS DEL JEFE DE BRIGADA”

Instrucciones generales:

Después de recoger las fichas socioeconomicas de cada empadronador por manzanas y/o centros
poblados completos, el jefe de brigada debera diligenciar el DOC.08.18 "Control de entrega de fichas del
jefe de brigada”.

Este documento sera diligenciado por triplicado, una copia deberéa ser entregada al revisor conjuntamente
con las fichas socioecondmicas diligenciadas de cada empadronador, ofra copia debe ser entregada al
coordinador distrital y otra copia conservarla el jefe de brigada con la firma del coordinador distrital.

Su diligenciamiento sera realizado cada vez que entregue el lote de una 0 mas manzanas o centros
poblados rurales completos al revisor, y luego de haberse realizado las recuperaciones respectivas,
cuando entregue las fichas de las manzanas o centros poblados rurales completos al coordinador distrital.

Instrucciones especificas:

A. Ubicacion geografica

Transcriba el nombre del departamento, la provincia y el distrito correspondiente del DOC.03.01
‘Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el &rea urbana” o DOC.03.05 “Croquis del
area de empadronamiento urbano” o DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del
empadronador en el area rural” o DOC.03.06 “Croquis del area de empadronamiento rural’, segin
corresponda.

B. Nombre y apellidos del jefe de brigada

Anote su nombre y apellidos en letra de imprenta y mayusculas.

C. Dia/mes

Anote el dia y mes que corresponde a la entrega del “Control de entrega de fichas del empadronador”.

D. Descripcion del documento

« Columna1:EMPN°
Anote el N° del empadronador a quien corresponde la informacién.

« Columna 2, 3, 4 y 5: Conglomerado N° y manzana N° conglomerado N° y nombre del centro
poblado
Transcriba estos datos del DOC.08.08 “Control de entrega de fichas del empadronador”.

« Columnas 6, 7, 8 y 9: Total de viviendas, Total de hogares, Total de fichas FSU y adicional
Transcriba estos datos del DOC.08.08 “Control de entrega de fichas del empadronador”.

« Columnas 10, 11 y 12: Viviendas uso ocasional, Otro viviendas y Otro.
Transcriba este dato del DOC.08.08 “Control de entrega de fichas del empadronador”.

« Recuadro: TOTAL
Después de obtener los datos de cada uno de sus empadronadores totalice segun corresponda,
los datos a nivel de cada columna.
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[
zZ EMPADRONAMIENTO DISTRITAL DE POBLACION Y VIVIENDA 2013
INE] s CONTROL DE ENTREGA DE FICHAS
DEL JEFE DE BRIGADA
DOC.08.18
A. UBICACION GEOGRAFICA B. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE DE BRIGADA
DEPARTAMENTO LIMA JOSE VASQUEZ MEDRANO
PROVINCIA LIMA
DISTRITO BRENA C.DIA/ MES
23/06
D. DESCRIPCION DEL DOCUMENTO
FSU ENTREGADAS HCHAS DE
AREA URBANA AREA RURAL REGISTRO
EMP N° TOTAL DEFICHAS ENTREGADAS
CONGLO CONGLO- TOTAL DE|TOTAL DE
~ [MmANZANA VIVIENDAS| HOGARES VIV. USO OTRO OTROS
MER'\,:DO e MER,\?DO NOMBRE DEL CENTRO POBLADO FSU |ADICIONAL ocasional lvivienoaslcasos
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (1) (12)
001 | 25120 | 001 10 10 10 2 2 0 0
001 | 25120 | 002 7 7 7 0 0 1 0
001 | 25120 | 003 0 0 0 0 0 0 1
002 | 25120 | 004 3 3 3 1 2 0 0
002 | 25120 | 005 11 12 12 2 0 2 0
002 | 25124 | 006 7 9 9 0 0 0 1
003 | 25124 | 007 10 10 10 0 0 2 0
003 | 25124 | 008 4 4 4 0 1 1 0
004 | 25124 | 009 6 6 6 0 0 2 0
004 | 25124 | 010 o 10 10 0 0 0 0
TOTAL 58 61 61 5 5 8 2
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4.4

DOC.08.25 “CONTROL DE COBERTURA DEL EMPADRONAMIENTO”
Instrucciones generales:

El jefe de brigada debera diligenciar el DOC.08.25 “Control de cobertura del empadronamiento”, cada vez
que reciba, previa revision, las manzanas o centros poblados rurales completos de parte del
empadronador. El diligenciamiento debe realizarse con los datos de las fichas recibidas.

Este documento servira para llevar el control de lo entregado por los empadronadores a nivel de
manzanas o centros poblados rurales completos, hasta la culminacién del empadronamiento.

Para el Area Urbana

Los datos de las columnas: N°, JEF BRIG, EMP N°, AREA EMP (Cong. N°), MZ N°, TOT VIV MARCO y
TOT HOG MARCO, estara impresa en el documento.

Para el Area Rural

Los datos de las columnas: N°, JEF BRIG, EMP N°, AREA EMP (Cong. N°), AER INI, AER FIN, COD
CCPP, NOMBRE CCPP, TOT VIV MARCO y TOT HOG MARCO, estara impresa en el documento.

Instrucciones especificas:

« Columna: TOT VIV CAMPO
Este dato se registra cuando en la columna “Estado de Mz o CCPP” figure la C (completa). Por lo
tanto, en esta columna le corresponde la sumatoria del (0s) recuadro (s) registrado (s) en la columna
(s) “Tot. Viv.” por cada “Entrega’.

« Columna: TOT HOG CAMPO
Este dato se registra cuando en la columna “Estado de Mz o CCPP” figure la C (completa). Por lo
tanto, en esta columna le corresponde la sumatoria del(os) recuadro(s) registrado(s) en la columna(s)
“Tot. Hog.” por cada “Entrega”.

« Columna: TOT FICHAS
FSU y ADIC
Estos datos se registran cuando en la columna “Estado de Mz o CCPP” figure la C (completa). Por lo
tanto, en esta columna le corresponde la sumatoria del(os) recuadro(s) registrado(s) en la columna(s)
“Tot. Fichas” (FSU y Adic.), por cada “Entrega”.

« Columna: TOT FICHAS REG
VIV'y OTROS
Estos datos se registran cuando en la columna “Estado de Mz o CCPP” figure la C (completa). Por lo
tanto, en esta columna le corresponde la sumatoria del(os) recuadro(s) registrado(s) en la columna(s)
“Tot. Fic. Reg.” (Viv. y Otros), por cada “Entrega”.

ENTREGAS
« Columna: FECHA

Anote el dia y mes correspondiente a la fecha de entrega de las manzanas o centros poblados rurales
completos de parte del empadronador.
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Columnas: Tot. Viv., Tot. Hog., Tot. Fichas (FSU y Adic.)

Registre la cantidad de FSU y fichas adicionales recibidas a nivel de manzana y centro poblado rural
completo, y luego verifique dichos datos con el DOC.08.18 “Control de entrega de fichas del jefe de
brigada” las columnas 6, 7, 8 y 9, segun corresponda.

Columnas: Tot. Fic. Reg. (Viv. y Otros)

Registre la cantidad de fichas de registro que correspondan a viviendas (rechazo, ausente,
desocupadas, derruidas, abandonadas, en construccion, de uso ocasional) y otros (frentes de
manzana sin viviendas y manzanas sin viviendas) recibidas a nivel de manzana y centro poblado rural
completo, seguin corresponda.

Columna: Estado de Mz o CCPP
Registre la letra “C” cuando la manzana o centro poblado rural este completo.

Columna: Condicién (Solo para area urbana)
Este dato viene impreso en el documento e indica la modificacién que sufrié la manzana, segun la
actualizacion cartografica realizada.

% Jefe de brigada:

Tenga presente que, este documento tiene capacidad para registrar
informacion hasta 4 entregas por manzana o centro poblado rural.

Por ejemplo, si en la primera entrega de la manzana 002A se envié FSU
completas y Fichas de Registro, habiendo quedado pendiente 5
viviendas ausentes, estas serdn enviadas en los siguientes envios,
considerando solo el nUmero de manzana vy las viviendas recuperadas
en la misma fila.
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45 DOC.08.55 “RESULTADO FINAL DEL EMPADRONAMIENTO DE LAS MANZANAS O CENTROS

POBLADOS RURALES”

OBJETIVO:

Registrar la cantidad de viviendas y hogares empadronados segun resultado final de la entrevista. Este

documento debe ser diligenciado por el jefe de brigada, cada vez que realice la conformidad de cierre de

las manzanas o centros poblados rurales, antes de la entrega de material al Coordinador Distrital.

INSTRUCCIONES GENERALES:

« El diligenciamiento de este formato serd efectuado por el jefe de brigada, luego de haber cerrado las
manzanas o centros poblados rurales, es decir, luego de haberse realizado la revisién de parte del
revisor y haberse recuperado los datos faltantes o con error.

« Antes de iniciar el registro de la informacion, ordene segin area de empadronamiento y
conglomerado, las FSU y fichas de registro de las manzanas y centros poblado rurales cerrados.

« Utilice una fila por cada manzana o centro poblado rural.

« Registre en este documento la cantidad de viviendas y hogares segun el resultado de la entrevista: “1.
completo”, “2 incompleto”, “3. rechazo’, “4. ausente”, “6. vivienda desocupada” y “7. otro”. por cada
manzana o centro poblado rural cerrado.

« Finalizado el llenado de cada formato, debe totalizar la cantidad de viviendas y hogares segun el
resultado final de la entrevista.

« Finalmente, concluido todo el procedimiento el jefe de brigada debera entregar, de manera inmediata,
este documento al coordinador distrital para su registro en el “sistema de monitoreo”.

Recuadro A: Distrito

Anote el nombre del distrito de empadronamiento.

Recuadro B: Nombre del jefe de brigada

Anote su nombre y apellidos.

Recuadro C: Fecha

Anote la fecha a dos digitos: dia, mes y afo, en el que esta realizando el diligenciamiento de este

documento.

Columna 1: N° Ord.

Indica el nimero de orden que le corresponde a cada manzana o centro poblado rural cerrado.

Columna 2: Area

Anote el cadigo correspondiente al &rea de empadronamiento: 1=Urbano o 2=Rural.

Columna 3: Cong. n°

Transcriba este dato del DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area

urbana” o del Doc. 03.02 “Listado de centros poblados y viviendas por conglomerado rural’, segun el area

de empadronamiento a la que corresponda cada manzana o centro poblado rural cerrado.
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Columna 4: Zonan®

Transcriba este dato del DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area
urbana” .Tenga presente que este dato corresponde solamente a los conglomerados del area de
empadronamiento urbano.

Columna 5: MANZANA N° / COD. CC.PP.

Transcriba el numero de la manzana del DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador
en el area urbana” o cddigo del centro poblado rural del Doc. 03.02 “Listado de centros poblados y
viviendas por conglomerado rural”.

Columna 6: Total viviendas
Anote el total de viviendas empadronadas de cada manzana o centro poblado rural cerrado.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

Columna 7: Total hogares
Anote el total de hogares empadronados de cada manzana o centro poblado rural cerrado.

Resultado Final

Columna 8: Completa
Anote el total de FSU cuyo resultado final es completo, de la manzana o centro poblado rural cerrado.

Columna 9: Incompleta
Anote el total de FSU cuyo resultado final es incompleto, de la manzana o centro poblado rural cerrado

Columna 10: Rechazo
Anote el total de fichas de registro en las que se ha especificado el rechazo de la vivienda u hogar.

Columna 11: Ausente
Anote el total de fichas de registro en las que se ha especificado la ausencia de los miembros de la
vivienda u hogar.

Columna 12: Desocupada
Anote el total de fichas de registro en las que se ha especificado que la vivienda esta desocupada.

Columna13: Uso Ocasional
Anote el total de fichas de registro en las que se ha especificado que la vivienda es de uso ocasional
(vivienda secundaria).

Columna 14: Otro Viv.
Anote el total de fichas de registro en las que se ha especificado que la vivienda esta destruida,
abandonada en construccién.

Columnas 15: Otros casos
Anote el total de fichas de registro en las que se ha especificado que corresponden a frentes de manzana
sin viviendas 0 manzanas sin viviendas.

Columna 16: ESTADO

Anote literalmente el ESTADO de la manzana o centro poblado rural cerrado: “'Sin problema”,
"Nuevo(a)", "Nueva por fusién", "Nueva por fraccionamiento”, “Nueva por replanteo”, "Desaparecido(a)",
"Fusionada", "Fraccionada" o “Manzana sin viviendas”, segun corresponda.
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Cuando haya concluido con la anotacion de todas las manzanas o centros poblados rurales cerrados, en
el recuadro “TOTAL” realice la suma de cada una de las columnas desde la Columna (6) hasta la
Columna (15).

Observaciones
Anote toda informacion que ayude a aclarar los datos consignados en el documento.

o EMPADRONAMIENTO DISTRITAL DEPOBLACION Y VIVIENDAS 2013
Eg RESULTADO FINAL DEL EMPADRONAMIENTO DE LAS
INE| & MANZANAS O CENTROS POBLADOS RURALES
Doc.08.55
| A. DISTRITO | LIMA |
| B. NOMBRE DEL JEFE DE BRIGADA | JUAN SOLIS CASTILLO | C.FECHA r23r06 | 13|
AREA MANZ MY Resultado Final

Ne CONG.|ZONA ; Total Total ESTADO

Ord. Zlf:rb' N° N° SO1, Vivi(;na(lias Hogairies Com- |iIncom-Recha-|[Ausen-|Desocu- SJCSZ_ Otro | Otros | (Especifique)
NI CC.PP. pleta | pleta z0 te pada | 7" | viv. |casos

(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)

01 1 [25122f 001 001 33 28 25 1 1 1 2 3 0 0 |SINPROBLEMA

02 1 |25122( 001 002 31 32 28 2 1 1 3 5 2 0 |SINPROBLEMA

MZ SIN

03 1 |25122( 001 003 0 1 VIVIENDA

04 1 [25122 001 006 18 16 15 1 0 0 1 1 0 0 |SINPROBLEMA

05 1 |25122( 002 008 26 24 19 3 1 1 2 0 0 0 |SIN PROBLEMA

06

07

08

09

10

TOTAL 77 100 87 7 3 3 8 9 2 0

Nota: En la columna 15 especifique el Estado de la manzana o centro poblado rural: "Sin problema”, "Nuevo(a)", "Nueva por fusiéon”, "Nueva

por fraccionamiento”, "Nueva por replanteo”, "Desaparecido(a)", "Fusionada", "Fraccionada" o "Manzana sin vivienda".

OBSERVACIONES

Una vez finalizado el diligenciamiento del DOC. 08.55 Resultado final del
empadronamiento de las manzanas o centros poblados rurales, deberd
verificar que el DOC. 08.07. Control del Empadronamiento de viviendas
y hogares del cada uno de los empadronares a su cargo, se encuentre

® Jefe de Brigada:

debidamente actualizado.
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4.6

DOC.08.56 “FORMATO DE REPORTE DE ERROR DE OMISION” (Para uso del revisor y el jefe de
brigada)

OBJETIVO:

Registrar la cantidad de hogares con omision en el suministro de luz o agua; asi como la cantidad de
personas con omision en el numero de documento, luego de la revision y de la recuperacion de las
manzanas o centros poblados rurales que se han completado.

INSTRUCCIONES GENERALES:

El diligenciamiento de este formato sera efectuado en dos momentos:

- Primero, por el revisor, cuando haya concluido la revision de las manzanas o centro poblados
rurales cerrados, debera diligenciar hasta la columna 8 del documento.

- Segundo, por el jefe de brigada, cuando se haya realizado la recuperacién de las omisiones
detectadas, deberé diligenciar las columnas 9 y 10 del documento.

Registre en este documento la cantidad de hogares con omisién en el suministro de luz o agua; y la
cantidad de personas con omision en el nimero de documento, después de la recuperacion realizada.

Finalizado el llenado de cada formato, debe totalizar la cantidad de omisiones recuperadas, segun
corresponda.

Finalmente, concluido todo el procedimiento el jefe de brigada debera entregar, de manera inmediata,
este documento al coordinador distrital para su ingreso al “sistema de monitoreo”.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

a)

Para ser llenado por el Revisor

Recuadro A: Distrito
Transcriba el nombre del Distrito del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en
|la revisidn”.

Recuadro B: Nombre del revisor
Anote sus nombres y apellidos.

Recuadro C: Fecha
Anote la fecha a dos digitos: dia, mes y afio, en el que esta realizando el diligenciamiento de este
documento.

Columna 1: N° Ord.
Indica el nimero de orden que le corresponde a la manzana o centro poblado que esta reportando.

Columna 2: Area

Anote el cddigo correspondiente al area de empadronamiento: 1=Urbano y 2=Rural del
conglomerado, el mismo que debe obtener del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores
identificados en la revisién”.
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b)

Columna 3: Cong. N°
Transcriba este dato del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revisién”.

Columna 4: MANZANA N° / COD. CC.PP.
Transcriba el nimero de la manzana o el cddigo del centro poblado rural, el mismo que debe
obtener del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revisién”.

Columna 5: Hogares revisados
Transcriba el nimero de hogares revisados, dato que debe obtener del DOC.08.51 “Formato para el
registro de errores identificados en la revision”.

Columna 6: Personas revisadas
Transcriba el nimero de personas revisadas, dato que obtendra del DOC.08.51 “Formato para el
registro de errores identificados en la revision”, (Columna 7)

Resultado de la revision

Columna 7: Hogares con omisién en suministro de luz o agua

Este dato debe obtenerlo de la casilla o celdilla que se encuentra en la fila “Total Error Tipo 1:
OMISION” y columna de la “Seccién 1V, Pregunta 4” del DOC.08.51 “Formato para el Registro de
Errores |dentificados en la Revision”.

Columna 8: Personas con omisidn en el nimero de documento

Este dato debe obtenerlo de la casilla o celdilla que se encuentra en la fila “Total Error Tipo 1:
OMISION” y columna de la “Seccién V, Pregunta 7” del DOC.08.51 “Formato para el registro de
errores identificados en la revision”.

Para ser llenado por el jefe de brigada

Resultado de la Recuperacién

Columna 9: Hogares con omisién en suministro de luz o agua
El jefe de brigada debe efectuar la actualizacién de la informacién anotada en la columna 7, de
acuerdo al resultado obtenido después de la recuperacién de las FSU devueltas por el revisor.

Columna 10: Personas con omision en el numero de documento

El jefe de brigada debe efectuar la actualizacion de la informacién anotada en la columna 8, de
acuerdo al resultado obtenido después de la recuperacion de las FSU devueltas por el revisor.
Cuando se haya concluido con la anotacion de todas las manzanas o centros poblados rurales
completos recuperados, el jefe de brigada, debera realizar la suma de las columnas: Columna (9) y
Columna (10) en el recuadro “TOTAL”.

Observaciones

Anote toda informacion que ayude aclarar los datos consignados en el documento.
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EMPADRONAMIENTO DISTRITAL DE POBLACION Y VIVIENDA 2013
FORMATO DE REPORTE DE ERROR DE OMISION

IHTORMATICA

Doc. 08.56
[ A DisTRITO |LivA |
[ 8. NomBRE DEL REVISOR [NANCY GARAY RIOS | [ crecwa [29 [ 06 | 13]
Resultado de la recuperacion
Resultado de la Revision (Para ser diligenciado
N f_FfJES CONG N N|I\1A°/'\l§ggA Hogares | Personas por el Jefe de brigada)
ord. |-~ ro- i " |Revisados|Revisadas| Hogares con | Personas con Hogares con |Personas con
2=Rur. CC.PP. A, 2 L L L
Omisién en | Omision en el Omisién en Omisién en
Suministro de| Numero de Suministro de |el nimero de
Luz o Agua Documento Luz o Agua Documento
(€3] (2) 3) (4) (5) (6) (4] (8) 9 (10)
01 1 25120 001 15 50 5 10 0 8
02 1 25120 002 25 75 2 5 2 0
03 1 25123 008 20 65 0 0 0 0
04 1 25123 006 10 35 0 8 0 4
05 1 25124 005 15 45 1 0 0 0
06 1 25124 004 18 50 3 10 1 9
07
08
09
10
TOTAL 103 320 11 33 3 21
OBSERVACIONES:
47 DOC.08.A “FORMATO PARA EL REGISTRO DE ERRORES IDENTIFICADOS EN LA VERIFICACION

EN EL AREA URBANA”

El formato consta de 2 partes, uno que corresponde a la verificacion de las variables de la vivienda y otra
a las variables de poblacion.

OBJETIVO:
Registrar los errores detectados durante la verificacion, para la obtenciéon de indicadores de calidad
oportunos para la toma de decisiones.

INSTRUCCIONES GENERALES:

- El diligenciamiento de este formato sera por cada manzana de una o mas diario, segun la carga de
trabajo asignada.

« Utilice una fila por cada hogar (FSU) verificado, asi no se haya detectado ningun error en la
verificacion.

« Registre en el Doc.08.A “Formato para el registro de errores de verificacion en el area urbana”, cada
error encontrado en las preguntas obligatorias, durante la verificacion de las FSU.

« Finalizado el llenado de cada “Formato de registro de errores”, debe totalizar los errores encontrados,
para obtener los porcentajes por pregunta, los cuales son los indicadores de calidad de los datos.
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INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

Recuadro A: Provincia
Anote el nombre de la provincia donde se encuentra el distrito que se esta realizando la verificacion.

Recuadro B: Distrito
Anote el nombre del distrito donde se esta realizando la verificacion.

Recuadro C: Fecha
Anote la fecha a dos digitos: dia, mes y el afio a 4 digitos, en el que se encuentra realizando la
verificacion.

Recuadro D: Nombre del coordinador distrital
Anote el nombre y apellidos del coordinador distrital

Recuadro E: Nombre del jefe de brigada
Anote el nombre y apellidos del jefe de brigada

Recuadro F: Nombre del empadronador
Anote el nombre y apellidos del empadronador.

Recuadro H: Conglomerado N°
Anote el nimero del conglomerado seleccionado

Recuadro I: Zona N°
Anote el nimero de la ZONA N°

Recuadro J: MANZ N°
Anote el nimero de manzana seleccionado

Recuadro K: Total Viviendas Verificadas

Anote el total de viviendas verificadas en campo por manzana
Recuadro L: Total de Hogares Verificados

Anote el total de hogares verificadas en campo por manzana

Recuadro M: Total de Viviendas Nuevas

Anote el total de viviendas nuevas que se encontrd durante la verificacién en la manzana, si no
encuentra viviendas nuevas anote cero (0).

Las viviendas nuevas que encuentre en la manzana deben ser empadronadas y la numeracion sera
después de la ultima vivienda de la manzana que esta verificando.

Recuadro N: Total de Hogares Nuevos
Anote el total de hogares nuevos que se encontré durante la verificacion en la manzana, si no encuentra
hogares nuevos anote cero (0).

PARA VIVIENDA

Columna 2. Viv. N°
Anote el nimero de la vivienda que fue verificado en campo.

Columna 3. Hogar N°
Anote el nimero de hogar que fue verificado en campo.
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Columna 4. Resultado Final
Anote el resultado del empadronamiento de cada hogar recibido para la verificacion

Columna del 5 al 18:
Registrar los errores detectados en el formato Doc.08.A “Formato para el registro de errores de
verificacion en el area urbana’, de las preguntas obligatorias durante la verificacién de las FSU en campo.

- Silainformacion No Coincide, registrar 1 debajo de la columna correspondiente.
- Silainformacion Coincide, dejar en blanco debajo de la columna correspondiente.

PARA POBLACION

0. Total de personas verificadas
Anote el Total de personas verificadas en todos los hogares de la manzana visitada

Columna 2. N°: Viv. N°
Anote el nimero de la vivienda que fue verificada en campo.

Columna 3. Hogar N°
Anote el nimero de hogar que fue verificado en campo.

Columna 4. Pers
Anote el nimero de la persona que fue verificada.

Columna del 5 al 16:

Registrar los errores detectados en el Formato Doc.08.A “Formato para el registro de errores de
verificacion en el area urbana”, de las preguntas obligatorias durante la verificacion de las FSU en
campo.

- Silainformacién No Coincide, registrar 1 debajo de la columna correspondiente.
- Silainformacion Coincide, dejar en blanco debajo de la columna correspondiente.

Columna del 17:
Registrar los errores por omision encontradas en los DNI por personas.
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DoCcose "FORMATO PARA EL REGISTRO DE ERRORES IDENTIFICADOS EM LS VERIFICECION EM ELARES LURESNA"
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4.8 DOC.08 B. “FORMATO PARA EL REGISTRO DE ERRORES IDENTIFICADOS EN LA VERIFICACION
EN EL AREA RURAL”

El formato consta de 2 partes, uno que corresponde a la verificacion de las variables de la vivienda y otra
a las variables de poblacion ver Anexo 03.

OBJETIVO:
Registrar los errores detectados durante la verificacion, para la obtencién de indicadores de calidad
oportunos para la toma de decisiones.

INSTRUCCIONES GENERALES:

« El diligenciamiento de este formato serd por centro poblado por lo tanto se utilizara de uno o0 mas
diario, segun la carga de trabajo asignada.

« Utilice una fila por cada hogar (FSU) verificado, asi no se haya detectado ningln error en la
verificacion.

« Registre en el Doc.08.B “Formato para el registro de errores de verificacion en el érea rural’, cada
error encontrado en las preguntas obligatorias, durante la verificacion de las FSU.

« Finalizado el llenado de cada “Formato de registro de errores”, debe totalizar los errores encontrados,
para obtener los porcentajes por pregunta, los cuales son los indicadores de calidad de los datos.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

Recuadro A: Provincia
Anote el nombre de la provincia donde se encuentra el distrito que se esta realizando la verificacion.

Recuadro B: Distrito
Anote el nombre del distrito donde se esta realizando la verificacion.

Recuadro C: Fecha
Anote la fecha a dos digitos: dia, mes y el afio a 4 digitos, en el que se encuentra realizando la
verificacion.

Recuadro D: Nombre del coordinador distrital
Anote el nombre y apellidos del coordinador distrital

Recuadro E: Nombre del jefe de brigada
Anote el nombre y apellidos del jefe de brigada

Recuadro F: Nombre del empadronador
Anote el nombre y apellidos del empadronador.

Recuadro H: Conglomerado N°
Anote el nimero del conglomerado seleccionado

Recuadro I: Nombre del centro poblado (CCPP)
Anote el nombre del CCPP verificado

Recuadro J: Total viviendas verificadas
Anote el total de viviendas verificadas en campo por CCPP

Recuadro K: Total de hogares verificados
Anote el total de hogares verificados en campo por CCPP
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Recuadro L: Total de viviendas nuevas

Anote el total de viviendas nuevas que se encontré durante la verificacion en el centro poblado, si no
encuentra viviendas nuevas anote cero (0).

Las viviendas nuevas que encuentre en el centro poblado deben ser empadronadas y la numeracién de la
sera después de la Gltima vivienda del centro poblado que esta verificando.

Recuadro M: Total de hogares nuevos
Anote el total de hogares nuevos que se encontrd durante la verificacién del centro poblado, si no
encuentra hogares nuevos anote cero (0).

PARA VIVIENDA

N. Total de personas verificadas
Anote el total de personas verificadas en todos los hogares verificados del CCPP visitado.

Columna 2. Viv. N°
Anote el nimero de la vivienda que fue verificada en campo.

Columna 3. Hogar N°
Anote el nimero de hogar que fue verificado en campo.

Columna 4. Result Final
Anote el resultado del empadronamiento de cada hogar recibido para la verificacion.

Columna del 5 al 23:
Registrar los errores detectados en el Formato Doc.08.B “Formato para el registro de errores de
verificacion en el area rural”, de las preguntas obligatorias durante la verificacion de las FSU en campo.

- Silainformacion No Coincide, registrar 1 debajo de la columna correspondiente.
- Silainformacién Coincide, dejar en blanco debajo de la columna correspondiente.

PARA POBLACION

N. Total de personas verificadas
Anote el Total de personas verificadas en todos los hogares del CCPP visitado.

Columna 2. N°: Viv. N°
Anote el nimero de la vivienda que fue verificado en campo.

Columna 3. Hogar N°
Anote el nimero de hogar que fue verificado en campo.

Columna 4. Pers
Anote el nimero de la persona que fue verificada.

Columna del 5 al 18:
Registrar los errores detectados en el Formato Doc.08.B “Formato para el registro de errores de
verificacion en el rea rural”, de las preguntas obligatorias durante la verificacion de las FSU en campo.

- Silainformacion No Coincide, registrar 1 debajo de la columna correspondiente.
- Silainformacion Coincide, dejar en blanco debajo de la columna correspondiente.

Columna del 19:
Registrar las omisiones encontradas en los DNI por personas.
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4.9

DOC.08.19 “INFORME TECNICO DEL JEFE DE BRIGADA”

INSTRUCCIONES GENERALES:

El jefe de brigada deberd llenar el DOC.08.19 “INFORME TECNICO DEL JEFE DE BRIGADA’
inmediatamente culminado el empadronamiento. Este documento debera ser entregado al coordinador
distrital, en la fecha programada, junto con las actas de no cobertura y el Doc. 08.07 “Control del
empadronamiento de viviendas y hogares” de cada uno de sus empadronadores, revisado y firmado por
el coordinador distrital.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

A) UBICACION GEOGRAFICA
Transcriba el nombre del departamento, la provincia y el distrito correspondiente del DOC.03.01
“Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area urbana” o DOC.03.05 “Croquis del
area de empadronamiento urbano” o DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del
empadronador en el area rural” 0 DOC.03.06 “Croquis del area de empadronamiento rural’, segun
corresponda.

B) NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE DE BRIGADA
Anote su nombre y apellidos en letra de imprenta y mayusculas.

C) FECHA

Anote la fecha que entrega el Informe.

PREGUNTAS DEL INFORME:

1. CON RELACION A LA ORGANIZACION DEL EMPADRONAMIENTO EN EL DISTRITO

1.1

1.2

1.3

+EN QUE TAREAS APOYO AL COORDINADOR DISTRITAL?
Especifique las tareas que realizé apoyando al coordinador distrital.

¢QUE DIFICULTADES SE PRESENTARON DURANTE LA EJECUCION DEL
EMPADRONAMIENTO?
Sefiale las dificultades presentadas y las soluciones dadas.

¢.RECIBIO APOYO TECNICO DEL COORDINADOR DISTRITAL?
Detalle el tipo de apoyo brindado

2. CON RELACION A LA COBERTURA DEL EMPADRONAMIENTO

21

.SE PRESENTARON PROBLEMAS DE LIMITES DENTRO DE LOS
CONGLOMERADOS PROGRAMADOS EN SU BRIGADA?

Debera anotar el nimero de conglomerado(s) en que se presentaron estos casos, el
nombre del centro poblado, distrito y provincia en donde se tuvieron estos
acontecimientos y el tratamiento y soluciones dadas.
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2.2 iSE PRESENTARON CASOS DE CRECIMIENTO URBANO EN LA BRIGADA?
Debera anotar el conglomerado en donde se encontré el caso de incremento en el &rea
urbana detallando si se crearon zonas nuevas o donde se encontrd incremento de
manzanas y viviendas. Sefalar las estrategias implementadas para realizar el
empadronamiento en estos casos.

2.3 .SE PRESENTARON CASOS DE DESAPARICION DE CENTROS POBLADOS?
Anotar el N° de conglomerado el nombre del centro poblado vy la cantidad de viviendas
y hogares programados asi como las acciones realizadas para su verificacion.

2.4 ;SE PRESENTARON CASOS POR LOS CUALES NO SE LLEGO A LA COBERTURA
PROGRAMADA EN LA(S) MANZANA(S) O CENTRO(S) POBLADO(S)?
Enumerar y detallar los casos presentados y las acciones tomadas.

3. CONRELACION A LA SUPERVISION DEL EMPADRONAMIENTO

3.1 ¢SE OBSERVARON DIFICULTADES EN LOS EMPADRONADORES PARA LA
FORMULACION DE LAS PREGUNTAS DE LA FSU?
Detalle que dificultades que se tuvieron en la formulacidn de las preguntas

3.2 ¢SEREALIZARON REUNIONES DE RETROALIMENTACION?
Anote las fechas y los temas sobre los que se hizo |a retroalimentacion.

3.3 ;ENCONTRO DIFERENCIAS DURANTE LA VERIFICACION EN CAMPO DE LAS FICHAS
DILIGENCIADAS?
Mencione el tipo de diferencias que se encontraron durante la verificacidn y las acciones
tomadas.

4. CONRELACION AL TERMINO DEL EMPADRONAMIENTO EN SU BRIGADA

4.1 ; TERMINARON SUS EMPADRONADORES LA RUTA DE TRABAJO ASIGNADA EN LA
FECHA PROGRAMADA?
Indique que ruta no se termind a tiempo y las estrategias para culminar con el
empadronamiento.

4.2 MENCIONE LOS LOGROS OBTENIDOS DURANTE EL EMPADRONAMIENTO EN SU
BRIGADA.
Anote los logros obtenidos

4.3 CONCLUSIONES Y SUGERENCIAS
Anote las conclusiones del empadronamiento realizado por la brigada y las sugerencias
para posteriores estudios.

NOTA: Este documento debera ser entregado debidamente llenado a su coordinador distrital.
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”‘ EMPADRONAMIENTO DISTRITAL DE POBLACION Y VIVIENDA 2013

r,’s
| N E | wacrouss oe INFORME TECNICO DEL JEFE DE BRIGADA

DOC.08.19
A. UBICACION GEOGRAFICA B. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE DE BRIGADA

DEPARTAMENTO
PROVINCIA C. FECHA /
DISTRITO

1. CON RELACION A LA ORGANIZACION DEL EMPADRONAMIENTO EN EL DISTRITO:

1.1 ¢EN QUE TAREAS APOYO AL COORDINADOR DISTRITAL?

1.2 ;QUE DIFICULTADES SE

EMPADRONAMIENTO?

PRESENTARON DURANTE LA EJECUCION DEL

NO

DIFICULTADES

SOLUCIONES

1.3 ¢RECIBIO APOYO TECNICO DEL COORDINADOR DISTRITAL?
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2.

CON RELACION A LA COBERTURA DEL EMPADRONAMIENTO

21 ;SE PRESENTARON PROBLEMAS DE LIMITES DENTRO DE LOS CONGLOMERADOS
PROGRAMADOS EN SU BRIGADA?

CENTRO POBLADO PROGRAMADO ZONA DE CONFLICTO
- | CONGL VIV. HOG. SITUACION | SOLUCION
N N° NOMBRE PROG. | PROG. DPTO | PROVINCIA | DISTRITO PRESENTADA|  DADA
2.2 ;SE PRESENTARON CASOS DE CRECIMIENTO URBANO EN LA BRIGADA?
CANTIDAD DE
N° ZONA N° MANZANA(S) VIVIENDAS OBSERVACIONES
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2.3 ¢SE PRESENTARON CASOS DE DESAPARICION DE CENTROS POBLADOS?

N° | CONGLOMERADO

CENTRO POBLADO

VIVIENDAS
PROGRAMADAS

OBSERVACIONES

24 ;SE PRESENTARON CASOS POR LOS CUALES NO SE LLEGO A LA COBERTURA
PROGRAMADA EN LA(S) MANZANA(S) O CENTRO(S) POBLADO(S)?

Enumerar y detallar los casos presentados y las acciones tomadas.

MANZANA(S) CANTIDAD | CANTIDAD | CANTIDAD
coﬁ‘?"' | CENTRO SQN;EOA(E’ HOG. VIV. HOG. DOCUMENTOS DE SUSTENTO
POBLADO -PROG. | proG. | camPo | camPoO
3. CON RELACION A LA SUPERVISION DEL EMPADRONAMIENTO

3.1 ¢SE OBSERVARON DIFICULTADES EN LOS EMPADRONADORES PARA LA FORMULACION
DE LAS PREGUNTAS DE LA FSU?

3.2 ¢SE REALIZARON REUNIONES DE RETROALIMENTACION?

ASISTENTES

A (CARGOS)

LUGAR TEMA A TRATAR
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3.3 ¢(ENCONTRO DIFERENCIAS DURANTE LA VERIFICACION EN CAMPO DE LAS FICHAS
DILIGENCIADAS?

4, CON RELACION AL TERMINO DEL EMPADRONAMENTO EN SU BRIGADA

4.1 ; TERMINARON SUS EMPADRONADORES LA RUTA DE TRABAJO ASIGNADA EN LA FECHA
PROGRAMADA?

4.2 MENCIONE LOS LOGROS OBTENIDOS DURANTE EL EMPADRONAMIENTO EN SU BRIGADA.

4.3 CONCLUSIONES Y SUGERENCIAS

FIRMA DEL JEFE DE BRIGADA

NOTA: Este documento debera ser entregado debidamente llenado a su coordinador distrital.
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410 INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL RECIBO POR HONORARIOS

El jefe de brigada debe cumplir con las instrucciones siguientes:

a. El recibo por honorarios (RpH), debe ser llenado con boligrafo de tinta azul, usara papel carbon para
las copias, y entregara a su coordinador distrital solo las hojas de USUARIO y SUNAT. El plazo
maximo de entrega, sera una semana después de iniciada la operacion de campo bajo su
responsabilidad.

b. Los recibos sin errores en conjunto deben ser remitidos por el coordinador distrital al coordinador
provincial y éste al coordinador departamental, quien a su vez debe remitirlo a la sede central del INEI
en Lima.

c. Para el llenado del RpH, el empadronador debe tener en cuenta las instrucciones siguientes:

Formato del RpH:

RECIBI DE: INEI
EIRUC de INEI es: 20131369981
LA SUMA DE:

- Verificar que el monto escrito en letras coincida con el registrado en nimeros.

- Tener mucho cuidado con el llenado de 00/100 nuevos soles.
Ejemplo 1: Si el monto es 602,70, diligencie: Seiscientos dos y 70/100 nuevos soles.
Ejemplo 2: Si el monto es 500,00, diligencie: Quinientos y 00/100 nuevos soles.

POR CONCEPTO DE: PRESTACION DE SERVICIOS
FECHA DE EMISION: BLANCO

FECHA DE CANCELADO: BLANCO

FIRMA: EL RECIBO DEBE ESTAR FIRMADO

Ademas tenga en cuenta que:

EIRUC y el recibo deben estar vigentes.

No se aceptaran recibos por honorarios en blanco.

Si utiliza recibo por honorarios electronico se debe enviar el impreso del recibo generado por la
pagina de la SUNAT y no la copia que envia al correo que no tiene formato de recibo.

El recibo no debe presentar borrones ni enmendaduras.

Asegurarse de enviar las copias correspondientes al usuario y a la SUNAT, de faltar alguna de
ellas no sera posible realizar el pago. En ningin caso debe enviarse la copia del emisor.

¢~ Jefe de Brigada:

v Si alguna informacién del recibo estd mal llenado, el RECIBO POR
HONORARIOS YA NO TIENE VALIDEZ. Por lo cual tendrd que enviar un
nuevo recibo y podria ocasionar retraso en el pago de su
remuneracion.

v En caso de no cumplir con lo indicado en los puntos anteriores el
pago de su remuneracion se realizard el siguiente mes.
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CUADRO DE MONTOS A CONSIGNAR EN EL RECIBO POR HONORARIOS
POR CARGO Y PERIODO DE DIAS DE CONTRATACION

(Este cuadro sélo tiene validez para casos de contratacién regular, para asignar los montos en casos de
reemplazos por altas y bajas se debera consultar con la sede central.)

JEFE DE BRIGADA
PERIODO DE MONTO DEL
CARGO CONTRATACION RECIBO
JEFE DE BRIGADA 1 MES 1050,00

MODELO DE RECIBO CORRECTAMENTE LLENADOPARA EL PERSONAL DE CAMPO

CARMEN LUISA DIAZ GONZALES (= u.c. 10080235673
| SERVICIOS GENERALES RECIBO POR HONORARIOS
Calle Joaquin Capello N® 2928 P.J. Mirones Bajo
Lima - Telf: 4526240 001- NO 000061 y

recsipe: __INEI ru.c 20131369981

L4 suma pe: OCHOCIENTOS SESENTAY 00/100 NUEVOS SOLES
Importe de

POR CONCEPTO DE. PRESTACION DE SERVICIOS acuerdo a lo que
corresponde

: -
iFEC.‘!A DE EMISION

) | | RETENCIONES -
> = ‘i":»':.,'.er-:-:zr;::._ ‘ 860.00 I}

USUARI®

" Jefe de Brigada:

v El pago de su retribucion estard sujeto a la verificacién y conformidad
de los servicios prestados por el coordinador distrital.

v Ala entrega de las FSU y fichas de registro correctamente diligenciadas
como producto y la cobertura alcanzada de la carga de trabagjo
asignada en su brigada.

v Elrecibo por honorarios, NO debe tener registrado la fecha de emisidén y
cancelacion.

v Deberd asegurar el envio de las copias correspondientes al usuario y a
la SUNAT, de faltar alguna de ellas no serd posible realizar el pago.
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-

LISTADO DE CONGLOMERADO URBANO DEL JEFE DE BRIGADA

DEPARTAMENTO: LIMA 15
PROVINCIA: LIMA 01
DISTRITO: BRENA 05
JEFE DE BRIGADA: 001
DOC. N° 03.03
N° UBIGEO | DEPARTAMENTO | PROVINCIA | DISTRITO EMPADRONADOR CATCCPP | CENTRO POBLADO ZONA CONGLOMERADO | TOT Mz TOT VIV
1 150105 LIMA LIMA BRENA 001 01 BRENA 00100 25120 1 271
2 150105 LIMA LIMA BRENA 002 01 BRENA 00100 25120 5 270
3 150105 LIMA LIMA BRENA 003 01 BRENA 00100 25120 3 274
TOTAL EMPADRONADOR: 001 3 93 426
1 150105 LIMA LIMA BRENA 002 01 BRENA 00100 25121 3 286
2 150105 LIMA LIMA BRENA 002 01 BRENA 00100 25121 4 265
3 150105 LIMA LIMA BRENA 002 01 BRENA 00100 25121 3 272
TOTAL EMPADRONADOR: 002 3 71 414
1 150105 LIMA LIMA BRENA 003 01 BRENA 00100 25122 2 268
2 150105 LIMA LIMA BRENA 003 01 BRENA 00100 25123 1 269
3 150105 LIMA LIMA BRENA 003 01 BRENA 00100 25122 5 279
TOTAL EMPADRONADOR: 003 3 36 435




LISTADO DE CENTROS POBLADOS POR EMPADRONADOR RURAL DEL JEFE DE BRIGADA

2
2

INSTITUTO
NACIONAL DE
ESTADISTICA E
INFORMATICA

DEPARTAMENTO: LIMA 15
PROVINCIA: LIMA 01
DISTRITO: CARABAYLLO 06
JEFE DE BRIGADA: 001
DOC. N° 03.03
N° UBIGEO EMPAD CAT CCPP | CONGLOMERADO |AERINI| AERFIN | COD CCPP CENTRO POBLADO TOT VIV TOT HOG
1 001 15 29921 001 001 0003 HUATOCAY 49 28
150106
2 001 15 29921 001 001 0033 OLFA 44 30
150106
3 001 08 29921 001 001 0063  |SAN FRANCISCO 2 1
150106
4 001 08 29922 001 001 0005 BUENAVISTA 21 11
150106
5 001 15 29922 001 001 0006 |CHOCAS ALTO 5 5
150106
6 001 05 29922 001 001 0008 |CHOCAS BAJO 58 39
150106
7 001 15 29922 002 004 0034 RIO SECO 62 38
150106
8 001 05 29923 002 004 0010 |CABALLERO 122 60
150106
9 001 08 29923 002 004 0009 CASINELLI 57 25
150106
10 001 08 29923 002 004 0037 EL ROSARIO 10 4
150106
EMPADRONADOR 10 241
1 002 15 29923 005 006 0012 FRAY MARTIN 58 32
150106
2 002 15 29923 005 006 0035 PARAISO 64 40
150106
3 002 05 29923 005 006 0045 |SAN JOSE 103 49
150106
4 150106 002 15 29923 005 006 0064  |SANTA MARGARITA - MOLINOS 22 8
5 002 05 29923 005 006 0065 SIPAN PERU 86 43
150106
6 002 05 29924 005 006 0055 CARMELITO 116 60
150106
EMPADRONADOR 6 232




