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PRESENTACION

El Instituto Nacional de Estadistica e Informatica (INEIl), ente Rector del Sistema Estadistico ha
suscrito un convenio interinstitucional para ejecutar el Empadronamiento Distrital de Poblacién y
Vivienda 2013, mediante la aplicacion de una Ficha Socioeconémica Unica (FSU) a fin de conocer las
principales caracteristicas de las viviendas, los hogares y la poblacidn. Por tal motivo, se requiere
efectuar el empadronamiento de hogares en las areas urbanas y rurales de Lima Metropolitana y la

Provincia Constitucional del Callao.

El “Manual del Revisor”, tiene como proposito dar a conocer los procedimientos e instrucciones para
el desarrollo del trabajo de revisidn y control de calidad de la cobertura y la informacién recopilada en

las FSU. El presente documento, sera utilizado como instrumento de referencia y consulta.

El Instituto Nacional de Estadistica e Informatica expresa su antelado reconocimiento a los revisores
y a todo el personal de la red Administrativa del proyecto, exhortandolos a realizar su labor de
manera eficiente, de cuyo trabajo depende el éxito del Empadronamiento Distrital de Poblacion y

Vivienda 2013 en su distrito.

Lima, mayo de 2013
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

I. OBJETIVOS

1.1 OBIJETIVO GENERAL

Asegurar que la informacion contenida en las fichas socioeconémicas unicas (FSU) diligenciada en los
distritos, se encuentre dentro de los niveles aceptables, en cuanto a cobertura y calidad de la informacion
recopilada en campo.

1.2 OBIETIVOS ESPECIFICOS

» Establecer procedimientos técnicos para la revision y el control de calidad de los datos en la Ficha
Socioeconémica Unica.

« Asegurar que todas las FSU diligenciadas en la brigada respectiva contenga informacién en todas las
preguntas para calificarlas como FSU completas, es decir que contenga datos en las 48 preguntas
que tiene la FSU.

« Asegurar la cobertura del empadronamiento de acuerdo a la estructura de la segmentacién urbana y
rural.

o Asegurar que los porcentajes de errores cometidos en el empadronamiento: de omision,
diligenciamiento y/o concepto, tiendan a cero.

« Obtener indicadores de los errores cometidos en el empadronamiento: de omision, diligenciamiento
ylo concepto.
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

Il. ORGANIZACION DEL TRABAJO DE CAMPO
EN EL DISTRITO

2.1 FUNCIONAL

La organizacién, conduccién, ejecucion y supervision de la operacion de campo del Empadronamiento
Distrital de Poblacion y Vivienda 2013, estara a cargo del coordinador distrital.

La organizacion funcional y su dependencia jerarquica, se presenta en el organigrama siguiente:

COORDINADOR DISTRITAL

COORDINADOR ZONAL
N
[ REVISOR
N
[ JEFE DE BRIGADA
N
[ EMPADRONADOR

2.2 DEL PERSONAL
2.21 Coordinador distrital

Depende del coordinador de sede operativa.

Es responsable de coordinar, organizar, dirigir, supervisar y
evaluar la ejecucion del empadronamiento en todos los
centros poblados urbanos y rurales del distrito asignado.

Sera su responsabilidad asegurar la revision del 100% de los
datos registrados en cada una de las Fichas Socioecondémicas
Unicas (FSU), de su distrito, a través de los revisores y jefes
de brigada, y asi garantizar la calidad de los datos recopilados
y la cobertura total de las viviendas programadas, para lograr
la meta de “cero omisiones” y de “cero errores”.
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

2.2.2 Coordinador sub distrital
Depende del coordinador distrital.

Es responsable de organizar, dirigir, supervisar y evaluar la ejecucion del empadronamiento en
todos los centros poblados urbanos y rurales de la sede sub-distrital asignada.

Se conformara una sede sub-distrital, en aquellos distritos donde existan mas de 30 brigadas
22.3 Coordinador zonal
Depende del coordinador distrital o sub-distrital.

Es responsable de organizar, dirigir, supervisar y evaluar la ejecucion del empadronamiento en
todos los centros poblados urbanos y rurales de la zona asignada.

Se tendra un Coordinador Zonal en aquellos distritos donde existan mas de 10 brigadas.

224 Jefe de brigada

Depende del coordinador distrital 0 zonal.

Es responsable de dirigir, conducir, supervisar, controlar y coordinar la ejecucion del trabajo de
campo de los empadronadores a su cargo. Asi mismo, verificar en campo los casos de rechazos
al empadronamiento, de viviendas con ocupantes ausentes, viviendas desocupadas y viviendas
de uso ocasional, identificadas y diligenciadas por sus empadronadores.

Es responsable de la revision del 100% de los datos de cada una de las FSU's diligenciadas por
sus empadronadores, como segundo filtro; para garantizar la calidad de los datos recopilados y la
cobertura total de las viviendas en cada manzana o centro poblado rural versus el total de
viviendas y hogares programados.

El jefe de brigada, en promedio, tendré a su cargo 3 empadronadores.

2.2.5 Empadronador

Depende directamente del jefe de brigada.

Es responsable directo de la recopilacion de los datos de las
viviendas, de los hogares y de la poblacién residente, en las FSU,
a través de una entrevista directa con el jefe de hogar en el
ambito geografico asignado. En la revision de la FSU se

considera como el primer filtro.
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

226 Revisor
Depende del coordinador distrital 0 zonal.

Es responsable de la revision total de los datos registrados en cada FSU y ficha de registro,
como un tercer filtro, para asegurar la calidad de los datos anotados en las FSU's diligenciadas
y la cobertura de manzanas, viviendas y hogares en cada conglomerado.

Tiene como tarea principal, detectar omisiones errores e inconsistencia en los datos llenados en
las FSU, los mismos que deben ser comunicados de inmediato al coordinador distrital o zonal y
al respectivo jefe de brigada.
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

lll. EL REVISOR

El revisor, es la persona a quien el INEI le confia la importante tarea de revisar la informacién de cada FSU
diligenciada por los empadronadores de la brigada respectiva, detectando omisiones de cobertura, mediante el
andlisis del control de calidad estadistico de la cobertura asignada a la brigada respectiva y los posibles errores
de omision, concepto y diligenciamiento de la informacion recopilada en el area urbana y/o rural de la brigada.
Asimismo, para ser considerado como tal, previamente debe haber aprobado el curso del empadronador.

3.1

3.2

FUNCIONES

Realizar la revisién de las FSU, fichas adicionales y fichas de registro en la oficina distrital.
Verificar la cobertura del empadronamiento de acuerdo a la estructura de la segmentacién urbana y
rural asignada a la brigada.

Verificar que la “Constancia de Empadronamiento” que esta incorporada en la FSU, se encuentre
diligenciada correctamente, de acuerdo a las instrucciones impartidas en el “Manual del
Empadronador” capitulo XI.

Revisar la escritura de letras y numeros; el llenado de los 6valos, de acuerdo a las instrucciones de
diligenciamiento de las FSU.

Verificar que el empadronador no haya cometido errores en el empadronamiento: de omisién,
diligenciamiento y/o concepto en las respuestas de todas las preguntas de la FSU.

Informar oportunamente al coordinador distrital, sub distrital, zonal vy jefe de brigada sobre la
frecuencia de errores cometidos en el empadronamiento: de omision, diligenciamiento y/o concepto en
las respuestas de la FSU, a fin de realizar las retroalimentaciones respectivas.

Hacer el calculo de los indicadores por empadronador de los errores cometidos en el
empadronamiento: de omision, diligenciamiento y/o concepto.

Apoyar en las labores que garanticen el empadronamiento en el distrito cuando sea requerido por el
coordinador distrital, sub distrital, zonal.
Devolver al jefe de brigada las FSU revisadas.

Diligenciar el Doc.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revision”.

Diligenciar el Doc.08.56 “Formato de reporte de error de omisién”.
Diligenciar el Doc. 08.52 “Formato de Produccion del revisor”

PROHIBICIONES

Alterar los datos registrados en las fichas diligenciadas.
Delegar su trabajo a otra persona ajena al proyecto.
Dedicarse a otra labor mientras esté desempefiando el cargo de revisor.

Revelar los datos de la FSU o mostrar las fichas diligenciadas, salvo a los funcionarios autorizados
para ello.

Realizar la revisién de las FSU, Fichas adicionales y fichas de registro en el domicilio o fuera de la
oficina distrital.

Destruir o negarse a devolver el material de trabajo.

En caso de comprobarse alguna infraccion, sera objeto de la mas severa sancién de acuerdo a los
dispositivos legales vigentes.
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

3.3

« Renunciar al cargo de revisor. En caso de renuncia debidamente justificada, debe ser comunicada con
7 dias de anticipacion.

DOCUMENTOS Y MATERIALES A UTILIZAR
Para la ejecucién y cumplimiento de su labor, el revisor recibira los documentos siguientes:

« Doc.08.50 “Manual del revisor”.- Contiene los procedimientos a seguir para la ejecucion del trabajo
de revision y control de calidad de la informacién recopilada en campo en las FSU.

« Doc.08.01 “Manual del empadronador”.- Contiene los procedimientos a seguir para la ejecucién del
trabajo de campo y las definiciones e instrucciones generales y especificas para la recoleccion de
informacion.

« Doc.08.10 “Credencial del revisor”.- Documento que lo identifica como tal y que debe llevar en
forma visible, durante el desempefio de sus funciones como revisor.

« Doc.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revisién”.- Donde el revisor
debera registrar los errores encontrados en cada FSU revisada a nivel de manzana o centro poblado
rural.

« Doc.08.52 “Formato de produccion del revisor”.- Donde el revisor debera registrar la produccion
realizada en el dia, la cantidad de FSU revisadas, aceptadas y devueltas por manzana o centro
poblado rural.

« Doc.08.56 “Formato de reporte de error de omision”.- Donde el revisor deberd registrar los
hogares con omision en el suministro de luz o agua, asi como la cantidad de personas con omision en
el niumero de documento de identidad.

« Ficha Socioeconémica Unica (FSU).- Documentos diligenciados que le seran entregados para el
cumplimiento de su trabajo, en el cual esta incorporada la “Constancia de empadronamiento”.

« Doc.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area urbana”.- Contiene
la ubicacién geogréfica y censal, conglomerados, total de viviendas y total de hogares de las
manzanas asignadas al empadronador del &rea urbana.

« Doc.03.05 “Croquis del area de empadronamiento urbano”.- Contiene la representacion grafica de
cada una de las manzanas que conforman el conglomerado urbano trabajado.

« Doc.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el area rural”.-
Contiene la ubicacion geogréfica y censal, conglomerados, total de viviendas y total de hogares de los
centros poblados asignadas al empadronador del area rural.

« Doc.03.06 “Croquis del Area de Empadronamiento Rural”.- Contiene la representacion grafica de
cada uno de los centros poblados que conforman el conglomerado rural trabajado.

« Tabla N° 1.- Documento que contiene los cédigos de categoria de los nlcleos urbanos.

Los Utiles y materiales a utilizar por el revisor son los siguientes:

« Lapiz negro 2B

« Borrador

« Tajador

« Boligrafo de color azul.
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4.1

4.2

4.3

IV. RECEPCION Y DEVOLUCION DE
LAS FSU DILIGENCIADAS

RECEPCION DE LAS FSU DILIGENCIADAS

El revisor recibira del coordinador distrital los documentos cartograficos (croquis) y listados de viviendas
de las manzanas y centros poblados rurales. Asimismo, recibird del jefe de brigada las FSU, fichas
adicionales y fichas de registro, ademas de las actas de no cobertura diligenciadas de las manzanas o
centros poblados rurales completos, cuyo control esta registrado en el DOC.08.18 “Control de entrega de
fichas del jefe de brigada”.

Las FSU de cada una de las manzanas o centros poblados rurales completos, seran recibidas por el
revisor en bolsas plasticas, para su proteccion y cuidado.

DEVOLUCION DE LAS FSU REVISADAS

El revisor, luego de haber realizado la revision de las FSU de cada una de las manzanas o centros
poblados rurales completos que les fueron entregados por el jefe de brigada, debe devolverlos teniendo
como documento de referencia el Doc.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la
revision, donde va el detalle de todas las FSU revisadas, aceptadas y devueltas, a nivel de
empadronador, conglomerado, manzana / centro poblado, vivienda, hogar y persona.

Entendiéndose, como FSU aceptadas (Resultado de revision FSU cédigo “1”) aquellas que tengan la
recopilacion de los datos de los hogares de todas las preguntas diligenciadas y sin ningun tipo de error; y
como FSU devueltas (Resultado de revision FSU cédigo “2”), aquellas que tengan error en una o0 mas de
las preguntas diligenciadas.

Cabe mencionar, que luego del proceso de revision de las FSU diligenciadas y que hayan sido
aceptadas, recién el jefe de brigada las podra considerar como “FSU completa”,

Asimismo, se debe precisar que en caso que en una manzana/centro poblado rural exista uno o mas FSU
devueltas, el jefe de brigada sélo podré entregar al coordinador distrital las manzanas o centros poblados
rurales cuando se haya efectuado el proceso de recuperacion por el empadronador.

CARGA DE TRABAJO
La carga de trabajo diaria del revisor sera asignada por el respectivo jefe de brigada y correspondera al
trabajo de los empadronadores de la brigada, las cuales debera revisar de manera minuciosa, segun las

instrucciones contenidas en el presente manual.

La carga minima de trabajo diario sera en promedio 90 FSU, que previamente hayan sido revisadas por el
correspondiente jefe de brigada.
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

5.1

V. INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REVISION
DE LA FICHA SOCIOECONOMICA UNICA

FICHA SOCIOECONOMICA UNICA (FSU)

La Ficha Socioeconémica Unica (FSU), es el documento que contiene las respuestas de un informante
diligenciadas por el empadronador, las cuales contienen informacién sobre las caracteristicas de la

vivienda, hogar y personas.

Secciones de la Ficha Socioeconémica Unica

La ficha consta de nueve (9) secciones, con la constancia de empadronamiento incorporada a la FSU. A

continuacion se detalla el contenido:

SECCION

CONTENIDO

I. Localizacion de la vivienda

Consta de 14 preguntas.

Permite identificar la ubicacion de la vivienda, evitando omisiones
o duplicaciones. También se registra el nombre del informante.

Il. Entrevistay supervision

Permite realizar el seguimiento del empadronamiento, asi como
conocer el resultado de la entrevista.

lll. Caracteristicas de la vivienda

Consta de 9 preguntas.

Registra el tipo y tenencia de la vivienda, asi como el material
predominante en: paredes, techos y pisos. También datos sobre la
tipo de alumbrado, abastecimiento de agua, servicio higiénico y el
tiempo de traslado de los hogares a la capital distrital.

IV. Datos del hogar

Consta de 5 preguntas.

Registra el nimero de habitaciones que ocupa el hogar, el tipo de
combustible que utiliza para cocinar, los bienes que posee y
También datos sobre el numero de suministro de luz o agua y el
numero de personas que viven permanentemente en el hogar.

V. Caracteristicas de la
poblacién

Consta de 12 preguntas.

Identifica a los miembros del hogar y permite conocer algunas de
sus caracteristicas socio demografico y econdmico.

VI. Educacion

Consta de 4 preguntas.

Solo para miembros de tres y méas afios de edad: se indaga sobre
el idioma o lengua materna que aprendié a hablar en su nifiez, si
sabe leer y escribir, el nivel educativo alcanzado y el Ultimo afio o
grado de estudios aprobado.

VII. Ocupacion

Consta de 2 preguntas.

La ocupaciéon del ultimo mes y la actividad en la que se
desempefia.

VIIl. Discapacidad

Consta de 1 pregunta, con la cual se identifica si algun residente
habitual del hogar tiene alguna discapacidad.

IX. Programas sociales

Consta de 1 pregunta, con la cual se identifica si, actualmente,
algun residente habitual del hogar es beneficiario de algun
programa social.

Constancia de
Empadronamiento

Consta de 3 preguntas, ademas se solicita la firma del
empadronador, firma y huella digital del informante. Con ello, se
deja constancia que el hogar ha sido visitado y empadronado.

14
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

5.2 INSTRUCCIONES GENERALES

En el procesamiento de la informacion, se utilizaran equipos de lectura de alta tecnologia, denominados
escaneres, que captaran los datos directamente de la FSU y seran almacenados como una base de datos
en una computadora.

Para que la informacién que se recopile sea reconocida por el escaner, es importante seguir las
instrucciones establecidas para la escritura de las letras y numeros, asi como la forma del
diligenciamiento de las respuestas en la FSU.

Asimismo, es necesario que las FSU sean manipuladas con mucho cuidado. EVITE doblarlas, arrugarlas,
mojarlas 0 mancharlas, porque el escaner no podré leer las escrituras y las marcas que contiene la FSU.

5.21 Revision de la Forma de escritura en la FSU

Revise que en las FSU se debe haber utilizado solamente lapiz 2B.

a)

b)

d)

Respecto a la escritura de letras revise que:

Se haya diligenciado con letra de IMPRENTA MAYUSCULA, segun el modelo que
aparece en el lado izquierdo de la FSU. Asimismo, que para todo recuadro donde
corresponde escribir palabras y letras, debe realizarse de izquierda a derecha.

Sea clara, precisa y de trazo continuo.

Se haya usado una casilla para cada letra. No deben sobreponerse con los margenes
del recuadro.

Se haya dejado una casilla en blanco, para separar una palabra de la otra.

La cantidad de letras no exceda al nimero de casilleros.

No se haya usado abreviaturas.

No se hayan usado acentos, diéresis, comillas, ni guiones.

No se haya tachado para corregir, es decir que si fue necesario corregir un error, se
haya borrado con mucho cuidado utilizando el borrador especial.

Respecto a la escritura de numeros revise que:

Se realice seguin el modelo de plantilla que aparece en el lado derecho de la FSU:

Sea clara para que no se confundan niimeros y letras. Ejemplo: el 1 con el 7, el 2 con la
letraZ, el4 conel9, el 3conel8,el0conelb,el0conlaletraO.

Asimismo, que para todo recuadro donde corresponde escribir nimeros, debe realizarse
de derecha a izquierda

Respecto al rellenado de las respuestas

Existen preguntas donde se debe rellenar el dvalo de acuerdo a la respuesta del
informante, sin salir de los bordes, esto es:

Rellene asi: @ |No asi: Cté % O)

Revision de las instrucciones indicadas en la FSU

Se debe tener especial cuidado en la revisién de las preguntas de la FSU segun las
instrucciones especificas para su diligenciamiento:

Manual del Revisor
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Empadronamiento Distrital de Poblacion y Vivienda

« Pregunta en donde la respuesta se obtiene por observacion directa del empadronador.

1. TIPO DE VIVIENDA
(Obasrve la vivienda y rellens 300 al ovalo @ que
] Coava indepervionte
2 @ Oepartamento en e fico
3 Vivienda en quicts

o Gana de scta o
Choes o cabata
Vivienda imgrovissda
Local ro deatinado pars habRacisn humans
Owo (Especifique) .

.- " e

« Preguntas en las que se debe escribir en los casilleros.

4, TIRECCIN OF LA WVENDA
TIO aE via 1 W Amkina R ] 1) caLLn () pisade s (_CARRETERA & [_JOTRO
MOMBRE DE LA VA [EN LOS CENTROS POBLADOS RURALES INDICAR ALOAUNA REFERENCIA DE UBICACION) B* DE L& PUERTA
MIGUEL GRAWV 1125 =
BLOEK i 12 INTERKR MAKTANA, LOTE LY TELEFCHD DEL DOVICILID

| 3/5/3/4 7|53

« Preguntas que indican que se debe rellenar s6lo un 6valo correspondiente a una
alternativa de respuesta.

4. EL MATERIAL PREDOMINANTE EN LOS TECHOS
ES:
(Lea cada alternativa y rellene sdlo el dvalo ) que corresponda)
1 "‘ iConcreto armado?
2( ) ¢Madera?
3 ) gTejas?
() ¢Planchas de calamina, fibra de cemento o similares?

] := &Cafa o estera con torta de barro?
6 | zEstera?

7 ) iPaja, hojas de palmera?

81 / \ Otro (Es;emd:ll'lqun)ﬁ

« Preguntas en las que se indica los “pases” a otra pregunta (P15y P17).

V1. EDUCACION {3 afes y més) VIl. OCUPACION
¢Cuiles | ;Sabe L Nivel | Ultimo | ¢Enel Sector en
elidioma | leery [educative| afioo | Gltimemes | o que se
olengua |escribir? | (1) 6 (2) |grado de 'P“’:; l:snéﬁis desempefia

?p“;*g.ﬁ pase a 17 |estudios | " ") (Para 6
2 hablar en @probado| De 6)a (to) | afosy
sU Nifiez? pase a mas)
(13A) (14) (15) {16) (17) (18)
@ | @& fl"} ONMOIOOIO)
(2) | (o | (20 | (20 | (2D (a)p| (20 (9
(3) & | @ |G| 3w
(4) (4) | (4 | (&) (4)
(5) & | B | &) (5)
(6) (6) | (&) (EJ} (6)
(7 (7) () €D
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« Preguntas que indican que se debe rellenar uno o mas évalos de respuesta.

3.4 5U HDGAR TIENE :

{Lea cada sbiemativa y rallene sdlo bos dvalos i
quu carrespoidan|

1 @ Eups 2 sonido 7
1 @ Televiusr a eofert
30 ovoe

4 @ Uicuiders?

§ ) Refrigarader | congalsdora®
i . Lacm u gia¥

' LT

8 |::| Phnchs alkctrice?
7 (@ Lavadora?

il |___\:| Computadors?

1 () Homs microondes?
12 (i Intnreat

12 () Cablla?

14 () Colbedar?

15 () Notiene ringuna

« Preguntas antecedidas por instrucciones indicadas en un sombreado.

V1. EDUCACEOMN [3 9 y i) VE. OCUPACION
iCudles [ 2Sabe | Nivel | Uftime £En el Bactor en
elidoma | leery [educative| afoo | dkimomes | o que ge
olengua | pseribir? | (1) &(2) |grada de “;:r“a'-g"‘;;’ desompana
';C'r:i!lgg pase a 17 | sstudios s [Para &

1hpahlar en " D (5] a (10} ahos y
s ninez? pass a9 mas)
(13A8) [14) {15) [16) (1T) {18}
| GD Gy | O Gan) 0 G
&2 | e | & | & | & ey & @
(3] (3) | (&) | (3D Q¥ (B¢
ED] el | Ca | e Ca)
® ®|®|® |c
(8] (6 (6} | {627 (&)
= e P T
L Wt o .,
N NN |

&~ Revisor:

Tenga presente lo siguiente:

« Los errores encontrados en cada pregunta de todas las FSU’s, deben
ser registrados en el Doc.08.51 "Formato para el registro de errores
identificados en la revision".

« En el caso de enconirar FSU que no hayan sido diligenciadas de
acuerdo a las instrucciones dadas: Letras y nUmeros mal escritos e
ininteligibles, 6valos mal rellenados, etc., deberd informar y devolver
de manera inmediata, las fichas observadas, al jefe de brigada,
quien a su vez, deberd entregar al empadronador el lote de fichas
para la correccién respectiva.
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6.1

VI. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA LA REVISION
DE LA FICHA SOCIOECONOMICA UNICA

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS

Las instrucciones especificas de revisidén han sido elaboradas para dar las pautas de trabajo al revisor,
las mismas que deberan seguirse rigurosamente con la finalidad de asegurar la cobertura y calidad de los
datos capturados, es decir, evitar las omisiones v las respuestas erradas.

COBERTURA DEL EMPADRONAMIENTO

El revisor debe verificar la cobertura del empadronamiento, para lo cual contara con la informacién de los
Doc.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el &rea urbana” o del Doc.03.02
“Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el area rural”, debera verificar que la
cantidad de viviendas de la manzana o del centro poblado rural que le ha entregado el jefe de brigada
sea al menos igual a la cantidad programada en los documentos antes mencionados. Caso contrario,
debe solicitar el sustento correspondiente al jefe de brigada, quién debe entregarle las actas de no
cobertura en el area rural debidamente firmada por alguna autoridad del centro poblado.

En el area urbana el revisor debera verificar la cobertura de la manzana con los croquis, documento con
el cual validara los frentes de la manzana y los nombres de las vias verificando la correspondencia con la
informacion de la FSU.

Revisar la condicién de cada una de las viviendas y hogares empadronados cuyo resultado debe ser:

» Completa.- En este caso revise que el resultado final de empadronamiento es cédigo (1) completa.

» Incompleta.- En este caso revise la seccion Il de la FSU en el recuadro correspondiente al
empadronador, en el que debe estar registrado por lo menos las tres visitas realizadas.
Cuando en el resultado final del empadronamiento es cddigo (2) incompleta.

Completa o Incompleta: En este caso se debe haber usado una FICHA SOCIOECONOMICA UNICA
(FSU).

» Rechazo o ’Ausent,e: En este caso se debe haber usado las dos fichas, la FICHA
SOCIOECONOMICA UNICA (FSU) y FICHA DE REGISTRO (ficha celeste).

En el &rea urbana, inmediatamente realizada la revision de la cobertura, el revisor debe entregar al
jefe de brigada las FSU de las viviendas y hogares con resultado final “Rechazo” y “Ausente”, para
su devolucién al empadronador y realice el seguimiento, la recuperaciéon y apertura de dichas
viviendas u hogares, hasta el término del empadronamiento de ser necesario.

En el area rural, las FSU de las viviendas y hogares con resultado final “Rechazo” y “Ausente”, debe
haberse quedado con el empadronador para que realice el seguimiento y apertura de dichas
viviendas u hogares, de ser necesario, hasta el término del empadronamiento.

El revisor debera quedarse con las fichas de registro (color celeste), de las viviendas y
hogares con resultado final “Rechazo” y “Ausente”.

» Vivienda Desocupada u Otro (derruidas, en construccion, uso ocasional, entre otras). Para estos
casos, se debe haber usado solamente la FICHA DE REGISTRO (color celeste).
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Las fichas de registro deben ser revisadas por el revisor pero no ingresaran los tipos de
errores encontrados al formato del revisor el Doc.08.51 “Formato para el registro de errores
identificados en la revision“.

Para la “Constancia de Empadronamiento” que esta incorporada en la FSU, deben estar diligenciadas
con lapiz negro 2B. Sin embargo, para las firmas del empadronador e informante debera utilizar
boligrafo de tinta azul, para cada hogar empadronado con resultado final (1) “completa” y (2)
‘incompleta”, de forma correcta segun las instrucciones impartidas.

SECCION I. LOCALIZACION DE LA VIVIENDA

» Recuadro: Ubicacion geogréfica.

« Revisar que los recuadros de las preguntas del 1 al 4; es decir, las correspondientes a
departamento, provincia, distrito y centro poblado, contengan informacién (sin omision), tengan
sus respectivos nombres, cddigos y categoria, verificando con la informacion del Doc.03.01
‘Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el &rea urbana” o del Doc.03.02
“Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el area rural” o del Doc.03.05
“Croquis del area de empadronamiento urbano” o del Doc.03.06 “Croquis del area de
empadronamiento rural’,

« Con respecto a la pregunta 5. Nicleo Urbano, revise que la categoria asignada, corresponda a
alguno de los considerados en la “Tabla N° 1”, adjunta en los “Anexos” del manual del
empadronador.

« Asimismo, tenga presente que para las viviendas ubicadas en el area rural no debe existir
informacién de Nucleo Urbano.

> Recuadro: Ubicacion Censal.

« Revisar que los recuadros de las preguntas 6, 7 y 8; es decir, las correspondientes a
conglomerado, zona y manzana contengan informacién (sin_omisién), verificando con la
informacién del Doc.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area
urbana” o del Doc.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el area
rural” o del Doc.03.05 “Croquis del area de empadronamiento urbano” o del Doc.03.06 “Croquis
del area de empadronamiento rural”, revise

« Con respecto a la pregunta 9: N° frente de manzana y pregunta 10: Vivienda N°, revise que
contengan informacion (sin omision).

« Revise que por cada frente de manzana, debe tener el nombre y el tipo de via, la informacién de
nombre y tipo de via deben ser verificados con el DOC.03.05 “Croquis del area de
empadronamiento urbano” actualizado por el empadronador.

« Asimismo, tenga presente que para las viviendas ubicadas en el &rea rural no debe existir
informacion en las preguntas de 7: Zona N°, 8: Manzana N° y 9: Frente de Mzna.
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&~ Revisor:

Tenga presente lo siguiente:

e Se reitera que en estas preguntas NO DEBE EXISTIR OMISION; sobre
estos dos puntos, es necesario recordar que tanto la ubicacion
geogrdfica como la ubicacién censal permiten conocer la ubicaciéon
y la identificacion de las viviendas y sus hogares,

e Estaindicacién se aplica también para el caso de las fichas de registro
(color celeste).

« Pregunta 11: Cuantos hogares habitan en esta vivienda

- Revise que exista un nimero que indique la cantidad de hogares determinados en la
vivienda.

- Tenga presente que, esta pregunta se relaciona con la pregunta 12, es decir que, en el caso
de encontrar mas de un hogar, cada uno de ellos generara el uso de una FSU diferente,
empezando por el hogar principal, donde la informacién de la pregunta 11, debera ser la
misma para todos los hogares.

« Pregunta 12: Hogar N°
- Revise que se haya indicado el orden correlativo del hogar entrevistado. En el caso mas

frecuente; es decir, si en una vivienda existe un solo hogar, la anotacién correcta de las
preguntas 11y 12 seré:

11, ;CUANTOS HOGARES 12, HOGAR N*
HABI[TAN EN
ESTA | | 1|
VIVIENDA7

- Sienuna vivienda existen 3 hogares, la anotacion correcta de las preguntas 11y 12, sera:

Ficha del 1er. hogar (hogar principal):

11, ;CUANTOS HOGARES 12, HOGAR N°
HABI[TAN EN
E5TA 3 | 1l 3
VIVIENDAT

Ficha del 2do. hogar (hogar secundario):

1, (CUANTOS HOGARES 12, HOGAR N*
HABITAN EN

ESTA 3 2 1 3
VIVIEMDA?
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Ficha del 3er. hogar (hogar secundario):

11, ;CUANTOS HOGARES 12, HOGAR N*
HABITAN EN

ESTA 3 3/ 3
VIVIENDAT

« Pregunta 13: Apellidos y nombres del informante

- Revise que no se haya omitido el dato. Si esto ocurriera la ficha debera ser devuelta
inmediatamente al jefe de brigada respectivo.

- Si el nombre que figura en la pregunta 13, no coincide con alguno de los residentes
habituales del hogar mayor de edad (18 o mas afios de edad) registrados en la seccion V:
Caracteristicas de la poblacion. La ficha debera ser devuelta inmediatamente al Jefe de
Brigada.

- Si en los recuadros de “N° de orden” no existe informacion, entonces el revisor debera
completarla utilizando la informacién de la seccion V: Caracteristicas de la poblacion,
asignandole el numero de orden que le corresponde segun el nombre registrado en la
pregunta 13.

1
1
1
1
' Recuerde que:

' « Se aceptard como informante a una persona residente habitual
! del hogar mayor de 14 anos de edad, solo si en la FSU figuran 3
1 visitas (en dias distintos) como minimo al hogar.

|

1

1

1

1

e Por ningun motivo la informante podrd ser la Trabajadora del
Hogar, asi sea mayor de edad.

« Pregunta 14: Direccion de la vivienda

- Revise que exista informacion completa, constatar que algin ovalo haya sido marcado en
“Tipo de via”, recuerde que esta es una de las variables de informacién obligatoria.

- En el caso, que una via no posea nombre debera figurar en los dos primeros recuadros la
anotacion SN.

- Revise que existan datos en los recuadros correspondientes a “N° de la Puerta”. Si se
encontrara en blanco porque existen datos en “Block”, “Manzana”, “Lote” 0 “Km”, el revisor
debera completar la informacion en esta pregunta anotando “SN”.

- No debe existir omision en “piso”. El dato de esta variable es obligatorio.
» Recuadro: Personal Responsable
« Sien los recuadros correspondientes a “Apellidos y nombres del empadronador(a)” y “DNI del

empadronador(a)” no existieran datos, el revisor debe devolver la ficha al jefe de brigada
respectivo.
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« Los recuadros correspondientes a “Apellidos y nombres del revisor(a)” y “DNI del revisor(a)”
deberan ser anotados por el revisor en sefial de que la ficha fue trabajada por él.

SECCION Il. ENTREVISTAY SUPERVISION

Anote la(s) fecha(s) en la(s) que realizé la revision de la FSU, ficha de registro y si este trabajo se
completé en una primera, segunda o hasta una tercera revision. Asimismo, rellene el dévalo que
corresponda al resultado de cada revision realizada: 1 (Aceptada) o 2 (Rechazada).

Los codigos de revision: El codigo 1 (completa) es sefial de aceptacion de la FSU y el codigo 2
(incompleta) es sefial de devolucion de la FSU.

REVISOR(A)
FECHA (dd-mm) RESULTADO REVISION (%)

PRIMERA I 8 I 6 ) 23
SEGUNDA L ; 5
TERCERA L 3 2

Luego del proceso de recuperacion de la FSU por el empadronador, el jefe de brigada en
coordinacion con el revisor, debe revisar y de repetirse la situacion de la devolucion debe anotar la
fecha, en el segundo (o tercer) renglén, para indicar que es la SEGUNDA (TERCERA) devolucion,
rellenando el dvalo de la alternativa 2 (incompleta).

Luego del proceso de recuperacion de la FSU por el empadronador, el jefe de brigada en
coordinacion con el revisor debe revisar la FSU y de no presentar error en todas las preguntas,
debe anotar la fecha en el segundo (o tercer) renglén, para indicar que es la SEGUNDA (TERCERA)
revision en la parte correspondiente a “REVISOR(A)” de la Seccién Il (Entrevista y Supervision),
rellenando el évalo de la alternativa 1 (completa).

Acerca de los cddigos de revisién: El cddigo 1 (completa) es sefial de aceptacion de la FSU vy el
codigo 2 (incompleta) es sefial de devolucion de la FSU.

En el caso de que algun hogar tuviera fichas adicionales, debe revisar que éstas contengan el mismo
numero de la ficha principal y se encuentre dentro la FSU.

&~ Revisor:

1
1
1
1
1
« Cuando revise una ficha FSU con resultado final de empadronamiento 2 |
(INCOMPLETO) deberd registrar en el Doc.08.51 "Formato para el registro !
de errores identificados en la revisién". Como error del tipo 1 omision, por |
falta de informacién en algunas de las variables, '

|

1

1

1

1

1

« Todas las FSU y fichas de registro deben tener nombre de revisor y fecha de
revision.
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SECCION IIl. CARACTERISTICAS DE LA VIVIENDA

« Revise que cada una de las FSU correspondiente al hogar principal, tengan rellenado el 6valo de uno
de los cddigos de respuesta en las 9 preguntas que conforman la seccion.

« En caso excepcional, se podra aceptar que tenga informacién por lo menos en las 7 preguntas
obligatorias (Preguntas 3 a 9). Caso contrario, debera devolver la ficha al jefe de brigada respectivo.

« De haberse rellenado la alternativa “Otro”, debe existir la especificacion en los casilleros
correspondientes.

« Pregunta 9: ;Cuantas horas demoran en llegar desde su vivienda a la capital distrital?

- Revise que ambos casilleros estén diligenciados.
- Recuerde que puede existir informacién: 00 en dichos recuadros.
- Revise que de existir informacion en los recuadros, no se debe tener ningtn cédigo marcado.

SECCION IV. DATOS DEL HOGAR

- Pregunta 1: Sin contar bafo, cocina, pasadizos, ni garaje ¢Cuantas habitaciones ocupa este
hogar?

- No debe existir ningin hogar con informacién: 0

« Pegunta 2: ; Cudl es el combustible que mas se utiliza en el hogar para cocinar?

- Revise que tenga al menos una respuesta rellenada.
- De haberse marcado la alternativa 7 “Otro”, debe existir la especificacion en los casilleros
correspondientes.

« Pregunta 3: ;Su hogar tiene:

- Revise que tenga al menos una respuesta rellenada.

« Pregunta 4: ;Cual es numero de su suministro de luz (1) o agua (2)?

- Revise que tenga rellenada alguna de las tres alternativas.
- De tener rellenada la alternativa 1 6 2, debe estar anotado el nimero de suministro.

& Revisor:

e Recuerde que es prioridad la obtencién del nimero de suministro de agua
en esta pregunta y solo en el caso que la vivienda no contard con suministro
de agua se tomard la informacién correspondiente al niUmero de suministro
de luz.

e Porlo tanto, las zonas en las que se cuenta con suministro de agua todas las
FSU, deberdn tener la informacién correspondiente al nUmero de suministro
de agua.

« Pregunta 5: ;Cuantas personas viven permanentemente en este hogar?

- Revise que la suma de hombres y mujeres sea igual al total.

- Revise que de tener informacion solo en los casilleros de “hombres” debe llenarse con “0” cero en
los casilleros de “mujeres” y viceversa.

- Revise que dicho total corresponda al nimero de personas registradas en la Seccion V.
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SECCION V. CARACTERISTICAS DE LA POBLACION

o Pregunta 1, 2 y 3: Apellidos y nombres de cada una de las personas que viven
permanentemente en el hogar.

Revise que para cada persona se haya utilizado el primer rengldn para el apellido paterno, el
segundo para el apellido materno y el tercero para los nombres.

Revise que la persona con el nimero de orden 01, siempre sea el jefe del hogar.

Para el caso de los nifios menores de 1 mes de nacido, se podra aceptar como nombre “RECIEN
NACIDQ", pero debe existir informacion de apellido paterno y materno.

Si no se cumplen estas condiciones, devolvera la ficha al jefe de brigada, respectivo.

« Preguntas 4: Fecha de nacimiento.

Revise que existan datos en la Fecha de Nacimiento y que se haya respetado el formato
establecido (DD/MM/AA), es decir dia, mes y afio, respectivamente.

Revise que exista coherencia entre la fecha de nacimiento y la edad. Por ejemplo si se anotd
19/01/61 la edad debera ser 52.

Tener en cuenta que la informacion para dia, debe ser de 01 al 31, para el mes de 01 al 12 y para
afo hasta 2013.

« Preguntas 5: Edad.

Revise que la edad registrada corresponda a la fecha de nacimiento.
Revise que si existe anotacion en afios, no exista dato en meses y viceversa.

Si el miembro del hogar tiene menos de un afio, la informacién debera estar consignada en meses
y debe ser 11 0 menos. Para los bebes que no han cumplido un (1) mes debe estar anotado 0.

« Preguntas 6: Tipo de documento.

Revise que tenga rellenado alguno de los cuatro cédigos.
De tener rellenado alguno de los cédigos de 1 a 3, debe estar anotado el nimero de documento.

« Preguntas 7: Numero de documento.

Revise que de tener rellenado alguno de los codigos de 1 a 3 de la pregunta 6 Tipo de documento,
debe tener informacién de nimero de documento.

Revise que los 8 recuadros hayan sido diligenciados.

Si el resultado final de la entrevista es 1 (completa), y el cédigo rellenado en la pregunta 6 Tipo de
documento es 1, 2 & 3, debe existir obligatoriamente informacion en la pregunta 7 nimero de
documento, en caso de omisidn, devolver la FSU al jefe de brigada.

Revisor:

cédigo 4 “No tiene doc.”, no le corresponde diligenciar el “nUmero de

1
1
1
1
En el caso de las personas que, en la pregunta 6 tienen rellenado el ovalo del !
1
documento”, es decir, la pregunta 7 deberd quedar en blanco. '

1

« Pregunta 8: Parentesco con el jefe del hogar.

Revise que exista solo un codigo 1 (jefe de hogar) y debera tener como nimero de orden 01.
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- Revise que exista solo un codigo 2 (conyuge), y debera tener como nimero de orden 02, seguido
por los demas codigos mayores a 02.

- De existir mas de un(a) conyuge deben ser aceptadas como tal.

- Revise que el parentesco de los residentes habituales se haya establecido a partir de la relacién
de parentesco con el jefe del hogar.

- Revise que el sexo del jefe del hogar sea distinto al del cényuge.

- Revise que la diferencia entre las edades de los hijos con respecto a la del padre y la madre no
sea menor de 12 afios.

« Pregunta 9: N° de nucleo familiar.

- Revise que todos los residentes habituales del hogar tengan rellenado algun codigo.

- Revise la formacion de los nucleos familiares, segun la pregunta 8 (Relacion de parentesco con el
jefe de hogar).

& Revisor:

1
1
1
1
! Los residentes habituales del hogar que no pertenezcan a ningun nucleo
! familiar deben tener marcado (rellenado) el cddigo 0.

Pregunta 11: Sexo.

- Revise que se encuentre marcado la opciéon H & M, segun el nombre de las personas registradas
en la pregunta 3 (Nombres).

- Revise que de haber marcado la opciéon “M” y la persona tiene de 12 afios y mas, debe estar
rellenado una de las opciones (Si 0 No) de la sub pregunta “gestante”.

« Pregunta 12: Estado civil.

Revise que para todos los residentes habituales del hogar de 12 afios y mas de edad se encuentre
rellenado solo un codigo de respuesta.

« Pregunta 13: ;Qué tipo de seguro de salud tiene?

- Revise que para todos los residentes habituales se debe haber rellenado por lo menos un codigo
de respuesta.

- Revise que de tener rellenado el codigo 6 (No tiene), no debe haber rellenado algun otro cddigo

SECCION VI. EDUCACION

Revise que en esta seccidn no exista informacion para los residentes
habituales del hogar menores de tres (3) anos de edad.

« Pregunta 13A: ;Cual es el idioma o lengua con el que aprendi6 a hablar en su nifiez?

Revise que se encuentre rellenado alguno de los codigos: 1, 2, 3, 4, 5, 6 6 7, para cada uno de los
residentes habituales del hogar de tres afios a mas de edad.
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« Pregunta 14: ;Sabe leer y escribir?

Revise que se encuentre rellenada alguna de las opciones: Si o No, para cada uno de los residentes

habituales del hogar de tres afios a mas de edad.

« Pregunta 15: Nivel educativo.

- Revise que se encuentre rellenado alguno de los cédigos: 1, 2, 3, 4, 5, 6 6 7, para cada uno de
los residentes habituales del hogar de 3 afios y mas de edad.

- Revise que exista consistencia entre el nivel alcanzado con el Ultimo afio 0 grado de estudios

aprobado vy la edad de la persona.

« Pregunta N° 16: Ultimo afio o grado de estudios aprobado.

- Revise que exista informacion para todos los residentes habituales que en la pregunta 15 (nivel
educativo), tiene rellenado alguno de los cddigos de 3ala7.

- Revise que exista consistencia entre el Ultimo afio o grado de estudios aprobado con el nivel

alcanzado y la edad de la persona.

SECCION VIIl. OCUPACION

1
1
1
1
! Revise que en esta seccion no exista informacion para los residentes
1 habituales del hogar menores de seis (6) anos de edad.

1

« Pregunta 17: ;En el ultimo mes era un...?

Revise que para todos los residentes habituales del hogar de 6 afios y mas de edad se encuentre

rellenado solo un codigo de respuesta.

« Pregunta 18: Sector en el que se desempeiia.

marcado (rellenado) sélo un cédigo de respuesta.

Revise que para todos los residentes habituales del hogar de 6 afios y mas de edad se encuentre

Las preguntas 17 y 18, deben estar relacionas. Para ello tenga presente la tabla siguiente:

SIEN LA PREGUNTA 17 ES:

EN LA PREGUNTA 18 PUEDE SER:

Trabajador dependiente (Cddigo 1)

e Cualquiera de ellos (Codigos 1 a 10)

Trabajador independiente (Cddigo 2)
Empleador (Cédigo 3)
Trabajador familiar no remunerado (Codigo 5)

e Cualquiera de ellos, excepto “Estado
(Gob.)” (Cadigo 10)

Trabajador del hogar (Codigo 4)

e Solo “Servicios” (Cddigo 8)

&~ Revisor:

Esta pregunta debe tener informacién solo para las personas que en la
pregunta 17. sEn el Ultimo mes era...2, tiene marcado el cédigo 1. Trabajador
dependiente o 2. Trabajador independiente o 3. Empleador o 4. Trabajador
del hogar o 5. Trabajador familiar no remunerado.
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SECCION Viil. DISCAPACIDAD

« Pregunta 19: ; Presenta algun tipo de discapacidad?

- Revise que para todos los residentes habituales se debe haber rellenado por lo menos un cadigo
de respuesta.

- Revise que de tener marcado el cédigo 6 (No tiene discapacidad), no debe haber rellenado algin
otro cddigo.

SECCION IX. PROGRAMAS SOCIALES

« Pregunta 20: ;De qué programa social es beneficiario en la actualidad?

- Revise que para todos los residentes habituales se debe haber rellenado por lo menos un cddigo
de respuesta.
- Revise que de tener rellenado el cddigo 11 (Ninguno), no debe haber rellenado algun otro cédigo.

CONSTANCIA DE EMPADRONAMIENTO

« Pregunta 1: ;Reside Ud. permanentemente en la vivienda empadronada?
Revise que esté rellenado un cddigo de respuesta.

« Pregunta 2: Observe el exterior de la vivienda empadronada y anote las caracteristicas que se
solicitan.

v Numero de “pisos” o niveles de la vivienda

Revise que el casillero debe tener registrado el dato a un solo digito, segun las instrucciones del
Manual del Empadronador.

v" Color del frontis de la vivienda
Revise que tenga informacion en los casilleros, de no tener informacion revise que esté rellenado
el codigo 1 (No esta pintado).

« Firma del Empadronador y del informante:

Revise que en el recuadro correspondiente, esté registrada la firma del empadronador (obligatorio).
Asimismo, debe estar anotada la firma del informante, de no tener la firma del informante, verifique
que en la pregunta 3 (Se obtuvo la firma del informante) esté marcado (rellenado) el codigo 2 (No) y a
su vez esté marcado el codigo a (informante menor de edad), b (Se neg6 a firmar) o ¢ (No sabe
firmar), segun corresponda.

« Huella digital del informante:

Revise que en el recuadro respectivo tenga la huella digital del informante realizado con el tampén
respectivo.

« Pregunta 3: ;Se obtuvo la firma del informante?:
- Revise que esté rellenado el cddigo 1 0 2.

- De haber rellenado el codigo 2 (No), revise que tenga rellenado el cddigo a (Informante menor de
edad) o b (Se negd a firmar) o ¢ (No sabe firmar), segin corresponda.
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6.2 ACCIONES FINALES

Luego de haber cumplido las pautas anteriormente establecidas, el revisor debera realizar un analisis
auto critico de su trabajo, enmendando los posibles errores cometidos en el recojo de informacion.

Terminado el proceso de revision de la manzana o centro poblado rural completo, el revisor debera
entregar dicho material con la indicacién de las FSU aceptadas y FSU devueltas teniendo como
documento de sustento el Doc.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revision®.

Terminado el proceso de revisidén de la manzana o centro poblado rural completo, el revisor debe
diligenciar el Doc.08.56 “Formato de reporte de error de omisién®, el cual servira también como
reporte diario de la carga trabajada, documento que sera entregado al jefe de brigada.

En caso exista omisién en el diligenciamiento de la “Constancia de Empadronamiento” debe
comunicar de inmediato al jefe de brigada para que disponga su recuperacién en campo.

Asimismo, diligenciara el Doc.08.52 “Formato de produccidén del revisor’ para ser entregado al
coordinador distrital.
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7.1

VII. INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARAELUSO Y

DILIGENCIAMIENTO DEL DOCUMENTO AUKXILIAR DEL

REVISOR
DOC.08.51 “FORMATO PARA EL REGISTRO DE ERRORES IDENTIFICADOS EN LA
REVISION”
OBJETIVO:

Registrar los errores detectados durante la revision de las FSU, para la obtencion de indicadores de
calidad oportunos para la toma de decisiones.

INSTRUCCIONES GENERALES:

El diligenciamiento de este formato sera segun la cantidad de viviendas y hogares por manzana o
centro poblado rural.

Utilice una fila por cada hogar (FSU) revisado, asi no se haya detectado ningtin error en la
revision. De ser necesario utilizara mas de una fila por hogar, segun la cantidad de personas con
error detectadas desde la seccion 5 a 9.

Registre en este documento, cada error encontrado en las preguntas, durante la revision de las FSU,
el registro serd por pregunta, segun tipo de error que le corresponda.

Finalizado el llenado de cada formato de registro de errores, debe totalizar los errores encontrados,
para obtener los porcentajes por tipo de error y por pregunta, los cuales son los indicadores de calidad
de la informacion.

& Revisor

v Recuerde que en este formato solo debe registrar los errores
encontrados de las Ficha Socioecondmica Unica (FSU).

v' No se registrardn en este formato los errores encontrados en la revision
de las fichas de registro.

v" De encontrar algin error en la constancia de empadronamiento, anote
dichos errores en OBSERVACIONES.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

Recuadro A: DISTRITO
Anote el nombre del distrito donde se esta realizando el empadronamiento.

Recuadro B: FECHA
Anote la fecha a dos digitos: dia, mes y afio, en el que se encuentra realizando la revision.

Recuadro C: NOMBRE DEL REVISOR
Anote su nombre y apellidos con letra de imprenta y mayUscula.

Recuadro D: NOMBRE DEL EMPADRONADOR
Anote el nombre y apellidos del empadronador con letra de imprenta y mayuscula.
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Recuadro E. AREA: 1=Urbana 2=Rural
Registre el cddigo correspondiente al &rea de empadronamiento: 1=Urbano y 2=Rural.

Recuadro F: CONG. N°

Transcriba este dato del DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el &rea
urbana” o del DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el area rural”,
segun el area de empadronamiento a la que corresponda cada hogar revisado.

Recuadro G: MANZ. N° / COD. CCPP

Transcriba el Nimero de Manzana del DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador
en el &rea urbana” o Codigo del Centro Poblado del DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas
del empadronador en el &rea rural’, segun el &rea de empadronamiento a la que corresponda cada hogar
revisado.

Recuadro H: TOTAL DE HOG. REV.
Anote el nimero total de hogares revisados, dato que se obtiene, contando los hogares de la columna (3)
Hog. N°, después de finalizado la revisién.

Recuadro I: TOTAL DE FSU ACEPTADAS
Anote el numero total de hogares empadronados o FSU diligenciadas que ha revisado y fueron
aceptadas.

Recuadro J: TOTAL DE FSU DEVUELTAS
Anote el numero total de hogares empadronados o FSU diligenciadas que ha revisado y fueron
devueltas.

Recuadro K: TOTAL DE PERSONAS REVISADAS
Anote el nimero total de personas revisadas de todos los hogares. Este dato se obtiene de la sumatoria
de los datos registrados en la columna (7).

Columna 1: N° Ord.

Anote el nimero de orden que le corresponde a cada vivienda revisada.

Columna 2: Viv. N°

Transcriba la informacion de “Viv. N de la FSU: Seccion | pregunta 10 (Vivienda N°) de cada hogar
revisado.

Columna 3: Hog. N°
Transcriba la informacién de “Hogar N°” de la FSU: Seccion | pregunta 12 (Primer casillero) de cada
hogar revisado.

Columna 4: Pers. N°

Anote en esta columna el N° de persona de la FSU (columna “Numero de orden” de la seccion V) a quien
se le ha detectado el error.

Tenga presente que, solo se registrara el N° de orden de la persona que ha presentado error en
alguna de las preguntas de las secciones V a IX de la FSU.

Columna 5: Seccioén/Pregunta N°Tipo de Error
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En esta columna se tienen definidas las 9 secciones y las 48 preguntas que corresponde revisar.
Asimismo, en esta columna se tiene identificado el “Tipo de error”, cuyo cédigo debe ser anotado en cada
pregunta donde se detecte el error.

Esta informacion nos permitira obtener indicadores que nos muestre el tipo de error en que estan
incurriendo con mayor frecuencia los empadronadores. Por lo tanto, el revisor debera ser muy cuidadoso
al momento de registrar el cddigo de tipo de error por cada pregunta de las FSU revisadas.

El error detectado puede ser: 1 = Omision, 2 = Diligenciamiento 6 3 = Concepto, segun corresponda.

- Omision (codigo 1): Es cuando el empadronador ha omitido alguna pregunta. Este tipo de error se
puede deber a que el empadronador ain no se habia familiarizado con las FSU o porque realizé la
entrevista de forma apresurada. Ejemplo: En la pregunta 7 de la seccién 3, tiene marcada la
alternativa 7 “Otro” pero no tiene escrita la especificacion.

- Diligenciamiento (cddigo 2): Es cuando el empadronador realiza de manera incorrecta la anotacion
de las letras 0 numeros, sin considerar las instrucciones impartidas en el Manual del Empadronador.
Asi como un mal rellenado de los évalos. Ejemplo: En la pregunta 14 de la seccién 1, tiene marcado el
codigo 3 “Calle” sin rellenar todo el 6valo:

- Concepto (cdodigo 3): Es cuando el empadronador no conoce el objetivo de la pregunta ni las
definiciones necesarias por lo que realiza un registro o anotacién errada de las respuestas. Por
ejemplo: En la seccién 5, la pregunta 4 “Fecha de nacimiento” de la persona 1 es: 25 de abril de 1965,
y en la Edad anota 45.

También considere en este codigo, los casos donde diligencia preguntas que no le corresponden por
el rango de edad. Por ejemplo: En la seccidn 6, persona 5 de 2 afios de edad, tiene marcado el codigo
1 (Ninguno) en la pregunta 15.

Columna 6: Total error por hogar
Anote el total de errores detectados de todas las preguntas por cada hogar y persona revisada (por fila).

Tenga presente, que de encontrar error en mas de una persona del hogar, debera totalizarse en la Ultima
fila correspondiente al hogar revisado.

Por ejemplo: Se esta revisando la primera vivienda que tiene dos hogares, en el primer hogar se ha
detectado error en dos personas, por lo tanto se utilizaron 2 filas para anotar el tipo de error. Entonces en
el casillero de la segunda fila, debera anotar el total de errores que corresponden al hogar.

De no encontrar ningun error en el hogar revisado, anote cero “0” en este recuadro.

Es conveniente anotar que el total de preguntas a considerar en los célculos es de acuerdo al detalle
siguiente:

e Total error tipo 1: OMISION
Anote el total de errores solo de tipo 1 (omision), por cada pregunta y en el recuadro final de la misma
fila, realice la sumatoria del total de errores de cada pregunta, para obtener el total de errores TIPO 1.

% Error Tipo 1
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Con la informacion del “Total de errores de TIPO 1: OMISION”, y luego de obtener el “Total de error por
hogar”; es decir, total de errores de los hogares revisados (columna (6)), obtenga el porcentaje del
“Error de Tipo 1” con respecto al “Total error por hogar”.

Eiemplo: El “Total de errores de TIPO 1: OMISION” es 17, y el “Total error por hogar’ es 37, en este
caso el “% Error tipo 1" sera 45,9%.

, 17
Se aplica la formula siguiente: % Error Tipo 1= ——27— X 100% = 45,9%

Total Error Tipo 2: DILIGENCIAMIENTO

Anote el total de errores solo de tipo 2 (diligenciamiento), por cada pregunta.

En el recuadro final de la misma fila, realice una sumatoria del total de cada pregunta, para obtener el
total de errores de TIPO 2.

% Error Tipo 2

Con la informacién del “Total de errores de TIPO 2: DILIGENCIAMIENTO”, y luego de obtener el “Total
de error por hogar’; es decir, total de errores de los hogares revisados (columna (6)), obtenga el
porcentaje de “Error de tipo 2” con respecto al “Total error por hogar”

Ejemplo: El “Total de errores de TIPO 2: DILIGENCIAMIENTO” es 9, y el “Total error por hogar”
obtenido es 37, en este caso el % error tipo 2” sera 24,3%.

Se aplica la formula siguiente: % Error Tipo 2 = 9 X 100% = 24.3%
37 ’

Total Error Tipo 3: CONCEPTO

Anote el total de errores solo de tipo 3 (concepto), por cada pregunta.

En el recuadro final de la misma fila, realice una sumatoria del total de cada pregunta para que se
obtenga el total de errores de TIPO 3.

% Error Tipo 3

Con la informacién del “Total de errores de TIPO 3: CONCEPTQ”, y luego de obtener el “Total error por
hogar”; es decir, total de errores de los hogares revisados (columna (6)), obtenga el porcentaje de “Error
de Tipo 3” con respecto al “Total Error por Hogar”.

Ejemplo: El “Total de errores de TIPO 3: CONCEPTO” es 11, y el “Total error por hogar” obtenido es 37,
en este caso el “% Error Tipo 3" sera 29,7%.

Se aplica la formula siguiente:
% ErrorTipo3 = 11 X 100% = 29,7%
37

Columna 7: Total de personas revisadas
Anote el total de personas revisadas de cada hogar. Este dato debera ser anotado en la primera fila
diligenciada por cada hogar.

TOTAL ERRORES POR PREGUNTA

Anote el total de errores por cada pregunta, considerando los tres tipos de error: 1,2y 3.
En el recuadro final de la misma fila, realice una sumatoria del total de cada pregunta para que se
obtenga el total de errores.
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Este resultado debe coincidir con la sumatoria de los totales obtenidos para cada tipo de pregunta,
ademas debe coincidir con la sumatoria de la columna 6 “Total error por hogar”.

% DE ERROR POR PREGUNTA

Con la informacién del “Total de errores”, obtenga el porcentaje de error por cada pregunta.

Ejemplo 1: El total de errores de la pregunta 5 de la Seccién 1 es 2, y el “Total error por hogar” obtenido
es 37, en este caso el % de Error de la pregunta 5 es 5,4%.

Se aplica la formula siguiente:

% de error de la pregunta 3 de la seccion V = 327 X 100% = 5,4%

Ejemplo 2: El total de errores de la pregunta 14 de la Seccién 1 es 5, y el “Total error por hogar” obtenido
es 37, en este caso el % de Error de la pregunta 14 es 13,5%.

% de error de la pregunta 4 de la seccion V = % X 100% = 13,5%

Y asi sucesivamente para el resto de preguntas.

Recuadro OBSERVACIONES

Anote todo aquello que ayude a puntualizar el error detectado o lo que considere pertinente. Asimismo, si
existiera alguna omision o mal diligenciamiento respecto a la constancia de empadronamiento debe
anotarse detallamente indicando la vivienda y hogar.

A continuacion se presenta en el DOC.08.51 “FORMATO PARA EL REGISTRO DE ERRORES
IDENTIFICADOS EN LA REVISION” con el ejemplo desarrollado.
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,.: EMPADRONAMIENTO DISTRITAL DE POBLACION Y VIVIENDA 2013
A
e’ L
INE| FORMATO PARA EL REGISTRO DE ERRORES IDENTIFICADOS EN LA REVISION
INFORMATICA Doc.0E51
[a-oistriTo | SAN JUAN DE LURIGANCHO | [s-recial 20 | 06 | 13 |
‘C‘NGMBRE DEL REVISOR | JORGE VILLANUEVA CASTRO | | D. NOMBRE DEL EMPADRONADOR | ADELA SOLIS CORONADO |
E.AREA: F.CONG. G. MANZ. H. TOTALDE . TOTALDE FSU J.TOTALDEFSU K.TOTAL DE
1= Urbana 2= Rural 1 N® 53m N7YCOD.CCPP m HOG. REV. 15 ACEPTADAS 8 DEVUELTAS 7 PERS.REV. m
Seccién N® - ﬂ o
Qa |ug
g | 1 i} v v Vi Vil 1X R
ol | | | [ T Tl §3 5
Q 5 g\ " Pregunta N*® EE ii
B ||E [ =
21*|T]e 1|2‘3‘4|5|6|7|8|9‘10|11|12‘13|14|1|2|3|4‘5|6|7‘8|9|1|2‘3|4|5|1‘2|3|4‘5|6|7‘8|9|11|12‘13|1SA‘14|15‘16|17|18|19|20 '-nE
Tipo de error:  =OMISION 2=DILIGENCIAMIENTO 3=CONCEPTO
(0] (B3 [§] (3] (8) 6) [(7)
1 0|3
2|21 2 1 2 1
3
2
3|3|1 1 2 1 1
3 2 1
3
4 1 L]
1
11 2 3 1 1 1 3 2
2 3 7
21 3 2 1 13 3
3 5
1 0|3
1 0|3
2 0|2
99|11 3 2 1 3 4 |1
1010|112 1 1 1 3|3
23 2 1 1 3 3 6
3 2 6
11111 0|2
Total Errror
Tipo t 2 2 5 b 2 17
OMISION
% Error TIPO 1 450%
Total Errror
Tipo 2:
DILIGEN - 2|2 2 11 1 9
CIAMIENTO
%ErrorTIPO 2 3%
Total Errror
Tipo 3: 3 i1 2/2(1|1 1
CONCEPTO
TOTALDE
tlebes 2| |2|2 5 2 50 |11 |1 6|1[1]2 2211 37 |50
% DE ERROR
POR 2 EE S Z s || & === L EEE
PREGUNTA wr w| pacd w pacd oo o O\ i i | wr wr | | ol ed
OBSERVACIONES:
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7.2 DOC. 08.52 “FORMATO DE PRODUCCION DEL REVISOR”
OBJETIVO:

Registrar la produccién del revisor, para la obtencidn del nimero diario de FSU revisadas, aceptadas y
devueltas por manzana o centro poblado rural.

INSTRUCCIONES GENERALES:

- El diligenciamiento de este formato sera diario, segln la carga de trabajo asignada (90 hogares por

dia).

- Utilice una fila por cada manzana o centro poblado.

» Registre en este documento la cantidad de FSU revisadas, aceptadas y devueltas por manzana o
centro poblado rural. Asi como, el total de preguntas revisadas, la cantidad de errores por omisién,
diligenciamiento y de concepto. Al finalizar, totalice y obtenga el porcentaje de error por cada tipo de
error.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

Recuadro A: Distrito
Anote el nombre del distrito donde se esta realizando la revision.

Recuadro B: Nombre del revisor
Anote su nombre y apellidos con letra de imprenta y maydscula

Recuadro C: Area
Anote el cadigo correspondiente al area de empadronamiento: 1=Urbano o 2=Rural.

Recuadro D: Conglomerado N°

Transcriba este dato del DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador en el area
urbana” o del DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas del empadronador en el area rural”,
segun area de empadronamiento que corresponda por cada hogar revisado.

Recuadro E: FECHA
Anote la fecha en la que esta realizando la revisién. El dia y mes a dos digitos y el afio a cuatro digitos.

Columna 1: N° Ord.
Indica el nimero de orden que le corresponde a cada manzana o centro poblado revisado.

Columna 2: MANZANA N°/ CENTRO POBLADO

Transcriba el nimero de manzana del DOC.03.01 “Listado de manzanas y viviendas del empadronador
en el area urbana” o nimero del centro poblado del DOC.03.02 “Listado de centros poblados y viviendas
del empadronador en el rea rural”.

Columna 3: HOGARES REVISADOS

Anote el nimero de hogares revisados, dato que debe obtener del DOC.08.51 “Formato para el registro
de errores identificados en la revision”.
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Columna 4: FSU ACEPTADAS
Anote el nimero de FSU que han sido aceptados, dato que debe obtener del DOC. 08.51 “Formato para
el registro de errores identificados en la revisién”.

Columna 5: FSU No aceptadas (devueltas)
Anote el nimero de FSU que no han sido aceptadas (devueltas), dato que debe obtener del DOC. 08.51
“Formato para el registro de errores identificados en la revision”.

Columna 6: TOTAL DE ERRORES
Anote el total de errores, dato que debe obtener del DOC. 08.51 “Formato para el registro de errores
identificados en la revisién”.

Columna 7: POR OMISION
Anote la cantidad de errores por omision, dato que debe obtener del DOC. 08.51 “Formato para el
registro de errores identificados en la revision”.

Columna 8: EN EL DILIGENCIAMIENTO
Anote la cantidad de errores en el diligenciamiento, dato que debe obtener del DOC. 08.51 “Formato
para el registro de errores identificados en la revision”.

Columna 9: DE CONCEPTO
Anote la cantidad de errores de concepto, dato que debe obtener del DOC. 08.51 “Formato para el
registro de errores identificados en la revision”.

En la fila “TOTAL” (parte inferior), realice la sumatoria de cada una de las columnas, de (3) hasta la (9).

En el caso de la siguiente fila “Porcentajes”, calcule los porcentajes de las columnas (7), (8) y (9),
dividiendo la cantidad de cada tipo de error entre el total de errores de la columna (6).

Ejemplo:
Porcentajes de error por Omisién =%X 100% = 50.7 %
Porcentajes de error por Diligenciamiento = 32 X 100% = 22.2%
144
Porcentajes de error de Concepto = 39 X 100% = 27.1%
144
OBSERVACIONES

En este recuadro el revisor debera de anotar los porcentajes de los errores que con mayor frecuencia se
detecto en la revision de las FSU, por empadronador de esta manera el jefe de brigada y el coordinador
distrital, realizaran las retroalimentaciones respectivas.

A continuacion se presenta el ejemplo del diligenciamiento del DOC. 08.52 “Formato de produccién del
revisor”.
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’,.; EMPADRONAMIENTO DISTRITAL DE POBLACION Y VIVIENDA
S N FORMATO DE PRODUCCION DEL REVISOR

DOC.08.52
| A DISTRITO | SAN JUAN DE LURIGANCHO |
| B. NOMBRE DEL REVISOR JORGE VILLANUEVA CASTRO
C. AREA: 1. Urbano  2.Rural D. CONGLOMERADO 53726 E. FECHA: 20-06- 2013
Resultado de la revision Cantidad de Preguntas con Error
N° MANZANA Hogares
Ord. N°/CCPP Revisados FSU FSU No . Enel
Aceptadas Aceptadas Total Errores Por Omision Diligenciamiento De Concepto
(Y] (@3] (©) 4 ®) (6) ™ @®) 9)
1 007B 10 2 8 18 10 5 3
2 008 15 8 7 37 17 9 11
3 009A 35 23 12 67 35 13 19
4 010 12 10 10 2
5 011 18 14 12 4
TOTAL 90 57 33 144 73 32 39
Porcentajes 50.7% 22.2% 271%
OBSERVACIONES
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7.3 DOC.08.56 “FORMATO DE REPORTE DE ERROR DE OMISION" (Para uso del revisor y

jefe de brigada)
OBJETIVO:

Registrar la cantidad de hogares con omision en el suministro de luz o agua; asi como la cantidad de
personas con omision en el nimero de documento, luego de la revisién y de la recuperacién de las
manzanas o centros poblados rurales que se han completado.

INSTRUCCIONES GENERALES:

+ El diligenciamiento de este formato sera diario, cuando haya concluido la revisién de las manzanas o
centro poblados rurales cerrados y en base al DOC.08.51 “Formato para el registro de errores
identificados en la revision”, deberd diligenciar hasta la columna 8 del documento DOC.08.56
“Formato de reporte de error por omision”

+ Antes de iniciar el registro de la informacion, ordene segun area de empadronamiento y
conglomerado, las manzanas y centros poblado rurales completos.

+ Utilice una fila por cada manzana o centro poblado rural revisado, exista 0 no omision en las
preguntas de suministro de luz o agua y/o numero de documento.

+ Registre en este documento la cantidad de hogares y personas revisadas; ademas la cantidad de
hogares con omision en el suministro de luz o agua; y la cantidad de personas con omision en el
numero de documento, después de la revision.

+ Finalizado el llenado del formato, debera totalizar la cantidad de hogares y personas revisadas
(columnas 5y 6), asi como las omisiones encontradas (columnas 7'y 8).

+ Finalmente, concluido el diligenciamiento del Doc.08.56, entregue inmediatamente el documento a su
jefe de brigada para que disponga la recuperacion inmediata de los datos omitidos, de ser el caso.

INSTRUCCIONES ESPECIFICAS:

Recuadro A: Distrito
Transcriba el nombre del distrito del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la
revision”.

Recuadro B: Nombre del revisor
Anote su nombre y apellidos con letra de imprenta y mayUscula.

Recuadro C: Fecha
Anote la fecha a dos digitos: dia, mes y afio, en el que esta realizando el diligenciamiento de este
documento.

Columna 1: N° Ord.
Indica el nimero de orden ascendente, que le corresponde a la manzana o centro poblado que esta
reportando.

Columna 2: Area
Anote el codigo correspondiente al area de empadronamiento: 1=Urbano y 2=Rural del conglomerado, el
mismo que debe obtener del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revision”.

Columna 3: Cong. N°
Transcriba este dato del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revision”.
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Columna 4: MANZANA N°/ COD. CC.PP.
Transcriba el nimero de la manzana o el codigo del centro poblado rural, el mismo que debe obtener del
DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados en la revisidn”.

Columna 5: Hogares revisados
Transcriba el nimero de hogares revisados, dato que debe obtener del DOC.08.51 “Formato para el
registro de errores identificados en la revision”.

Columna 6: Personas revisadas
Transcriba el numero de personas revisadas, dato que debe obtener del DOC.08.51 “Formato para el
registro de errores identificados en la revision”.

Resultado de la Revision

Columna 7: Hogares con omisién en suministro de luz o agua

Este dato debe obtenerlo de la casilla o celdilla que se encuentra en la fila “Total Error Tipo 1: OMISION”
y columna de la “Seccion IV, Pregunta 4” del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados
en la revision”.

Columna 8: Personas con omision en el nimero de documento

Este dato debe obtenerlo de la casilla o celdilla que se encuentra en la fila “Total error Tipo 1: OMISION”
y columna de la “Seccién V, Pregunta 7” del DOC.08.51 “Formato para el registro de errores identificados
en la revision”.

Resultado de la recuperacion (Para ser llenado por el jefe de brigada)

La columna 9 “Hogares con omision en suministro de luz o agua” y la Columna 10 “Personas con omisidn
en el numero de documento”, deberan ser llenadas solo por el jefe de brigada de acuerdo al resultado
obtenido después de la recuperacién de las FSU devueltas, de haber sido el caso.

Cuando se haya concluido con la anotacién de todas las manzanas o centros poblados rurales completos
revisados (por dia de trabajo), realice la suma de cada una de las columnas desde la columna (5) hasta la

columna (8) en el recuadro “TOTAL”.

Observaciones
Anote toda informacion que ayude aclarar los datos consignados en el documento.

A continuacion se presenta un ejemplo de diligenciamiento del Doc.08.56:
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z

N

>’
INSTITUTO
NACIONAL DE
ESTADISTICA €
INFORMATICA

EMPADRONAMIENTO DISTRITAL DE POBLACION Y VIVIENDAS 2013
FORMATO DE REPORTE DE ERROR DE OMISION

Doc. 08.56
A. DISTRITO SAN JUAN DE LURIGANCHO
C.
B. NOMBRE DEL REVISOR JORGE VILLANUEVA CASTRO FECHA 20 [ 06 | 13
Resultado Qe la
Resultado de la Revision recuperacion
(Para ser diligenciado
5 por el jefe de brigada)
Ne fi,Eré CONG. '\f\m\lcz:égA Hogares [ Personas [ Hogares Personas Personas
Ord. Z:Rur: CC.PP. : Revisados | Revisadas con con Hogares con con
Omisioén en | Omisién en Omision en Omisién en
Suministro | el Namero | Suministro de | el nUmero
de Luzo de Luz o Agua de
Agua Documento Documento
1] @ (4) (5) (6) (7) (8) 9) (10)
01 1 25366 008 15 50 5 6 0 4
02 1 25366 010 25 75 2 5 2 0
03 1 25366 015 20 65 0 0 0 0
04 2 35278 0014 10 35 0 8 0 4
05 2 35278 0021 15 45 1 0 0 0
06 2 35278 0042 18 50 3 10 1 9
07
08
09
10
TOTAL 103 320 11 29 3 17

OBSERVACIONES:
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